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Asunto: Régimen General para Contrataciones
de Bienes, Servicios y Obras Publicas.
Manual de Contrataciones.

BUENOS AIRES,

VISTO la actuacion SIGEA N° 10183-17-2004 del Registro de esta

Administracion Federal, y

CONSIDERANDO:

Que por la actuacion citada en el Visto se tramita el proyecto de Manual
de Contrataciones, reglamentario del Régimen General para Contrataciones de
Bienes, Servicios y Obras Publicas, aprobado por Disposicion N° 297 (AFIP) de
fecha 11 de junio de 2003.

Que el objetivo del mencionado Manual es reglamentar aspectos técnicos
y practicos sobre la aplicacion del referido Régimen, tendientes a uniformar los
procedimientos de contratacion impulsados por esta Administracion Federal.

Que razones de indole operativa determinan la necesidad de contar con
un manual de procedimientos de contratacion, que brinde apoyo a la gestion de las
unidades con capacidad de contratacion.

Que el mismo tiene por objeto capitalizar la experiencia recogida a partir
de la aplicacion del Régimen General de Contrataciones de la AFIP.

Que sin perjuicio de que la calidad de 6rgano rector en materia de
contrataciones haya recaido en la ex -Subdireccion de Planificacién y Administracion
atento lo establecido en el Articulo 18 de la Disposicion N° 297/03 (AFIP), la

Direccion de Asuntos Legales Administrativos ha manifestado en su Dictamen N°
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1579/05 que dicha calidad corresponde en la actualidad a la Subdireccion General
de Administracion Financiera, en virtud de las modificaciones introducidas en la
estructura organizativa por el Decreto N° 898 del 21 de julio de 2005.

Que el Departamento Coordinacién y Procedimientos, la Direccion de
Logistica, y la Direccion de Asesoria Legal Administrativa, han tomado la
intervencidn que resulta de sus competencias.

Que en egjercicio de las atribuciones conferidas por el Articulo 6° del
Decreto N° 618 de fecha 10 de julio de 1997, y por el Articulo 18 de la Disposicién N°
297/03 (AFIP), corresponde disponer en consecuencia.

Por ello,

EL SUBDIRECTOR GENERAL
DE LA SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA
DISPONE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el Manual de Contrataciones, que como ANEXO forma
parte integrante de la presente Disposicion.

ARTICULO 2°.- Registrese, comuniquese, dese conocimiento a las Subdirecciones
Generales de Auditoria Interna, de Administracion Financiera, de Operaciones
Impositivas Metropolitanas, de Operaciones Impositivas del Interior, de Operaciones
Aduaneras Metropolitanas, de Operaciones Aduaneras del Interior y de Sistemas y

Telecomunicaciones. Cumplido archivese.

Cdor. Pub. Angel Rubén Toninelli
Subdirector General
Subdirecciéon General de Administraciéon
Financiera

DISPOSICION N° 65/05 (SDG ADF)
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ANEXO - Disposicion N° 65/05 (SDG ADF)
MANUAL DE CONTRATACIONES
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TITULO |

CONSIDERACIONES GENERALES

ORGANIZACION DEL SISTEMA DE CONTRATACIONES

El sistema de contrataciones de la ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS (AFIP),
se encuentra organizado segun lo establecido en el Régimen General para Contrataciones de Bienes,
Servicios y Obras Publicas, siguiendo el criterio de centralizaciéon en el dictado de las normas de
aplicacion y de descentralizacion de la gestién operativa. La Subdireccion General de Administracion
Financiera tiene a su cargo la organizacion, supervisién y administracion del mencionado sistema.

RESENA NORMATIVA

Con fecha 4 de noviembre de 2001 se dictd el Decreto N° 1.399, donde se establecieron las normas
para la organizacion de la Administracién Federal de Ingresos Publicos: su funcionamiento, la
conformacion de recursos y facultades, el Plan de Gestién Anual y el Consejo Asesor.

El Articulo 3° del mencionado Decreto, determind que la AFIP estd sometida al régimen establecido
para los entes enumerados en el inciso ¢) del articulo 8° de la Ley N° 24.156, ello de acuerdo a la
sustitucion producida por el articulo 70° de la Ley N° 25.565 y establecid que el régimen de
contrataciones de la entidad sera dictado por el Administrador Federal, con la conformidad del
Ministro de Economia.

Que de acuerdo a la facultad conferida por la norma citada y lo dispuesto por el articulo 6° del
Decreto 618 del 10 de julio de 1997, con fecha 8 de Febrero de 2002, la AFIP estableci6é su propio
Régimen General para Contrataciones de Bienes Servicios y Obras Publicas, mediante la emision de
la Disposicién N°© 74/02 (AFIP).

Posteriormente y sobre la base de la experiencia recogida, con fecha 11 de junio de 2003 se modificd
dicho reglamento dotandolo de nuevas funcionalidades, dictandose un nuevo Régimen General para
Contrataciones de Bienes Servicios y Obras Publicas mediante Disposicion N° 297/03 (AFIP).

PROPOSITO DEL MANUAL DE CONTRATACIONES

Uniformar los procedimientos de compra que se llevan a cabo en el Organismo, en virtud de la
aplicacion del Régimen General para Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras Publicas.
Establecer las pautas a seguir en las adquisiciones de bienes y servicios, sustentados en criterios de
economia, eficiencia y transparencia.

Contribuir a una adecuada y oportuna provisién de los recursos.

ALCANCE DEL MANUAL DE CONTRATACIONES

Ser& de aplicacion para todas aquellas areas con relacién directa o indirecta en los procesos de
contrataciones llevados a cabo por todas las Dependencias, desde la formulacién y justificacién de las
solicitudes hasta el efectivo cumplimiento de la prestacion por parte del proveedor, a saber:

Subdirecciones Generales

Direcciones

Departamentos con dependencia directa de Subdirecciones Generales o Superior
Unidades con Capacidad de Contratacion (UCC)
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INCOMPATIBILIDADES

De acuerdo a lo establecido en el Cédigo de Etica para el personal de la Administracion Federal de
Ingresos Publicos, aprobado por la Disposicion N° 440/01(AFIP), los funcionarios intervinientes no
pueden mantener relaciones ni aceptar situaciones en cuyo contexto, sus intereses personales,
laborales, econdmicos o financieros pudieran estar en conflicto con el cumplimiento de los deberes y
funciones a su cargo. Tampoco podran dirigir, administrar, asesorar, patrocinar, representar, ni
prestar servicios remunerados o no, a personas que gestionen o exploten, concesiones o privilegios o
que sean proveedores del Organismo.

Sin perjuicio de lo indicado precedentemente, resulta de aplicaciéon la Ley de Etica Pudblica, su
Decreto Reglamentario, los Convenios Colectivos de Trabajo vigentes y lo dispuesto en el Régimen
General de Contrataciones.

CARACTERISTICAS GENERALES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION
1) Licitacion Publica

La licitacién publica es un procedimiento dirigido hacia una cantidad indeterminada de posibles
oferentes. El mismo se caracteriza por la concurrencia de oferentes que pujan por obtener la
adjudicacion ofreciendo el precio mas ventajoso para el licitante, siempre que sus ofertas respondan a
lo requerido en el Pliego de Bases y Condiciones.

Seré aplicable cuando su monto supere el minimo fijado en el Régimen Jurisdiccional vigente, y podra
ser utilizado en todos los casos en que cuestiones de oportunidad, mérito y conveniencia asi lo
aconsejen.

2) Licitacion Privada

Es el procedimiento de contratacién en el que la AFIP invita a participar a un grupo limitado de
posibles oferentes, considerandose asimismo las ofertas de quienes no hayan sido invitados
expresamente.

Ser& aplicable cuando el monto presunto del contrato no supere el establecido en el Régimen
Jurisdiccional vigente. También podra ser utilizado - con independencia del monto - en todos los
casos en que existan probadas razones de urgencia, las que deberdn quedar debidamente
fundamentadas en las mismas actuaciones que impulsen la contratacion.

3) Contratacién Directa

Es el procedimiento por el cual el Organismo elige directamente al contratista, sin puja u oposicion de
oferentes (con excepcion de las contrataciones directas por bajo monto, donde puede existir una
compulsa de precios).

Este procedimiento podra ser utilizado en aquellos casos previstos en la normativa vigente.

4) Subasta Publica

Consiste en la compra y venta de bienes en publico, previa publicidad del llamado, sin limitacion de
concurrencia y al mejor postor.

En el caso de la venta, el procedimiento podra ser efectuado a través de érganos y entes estatales
competentes.

Pagina 4 de 25



\‘ %.‘ % %. "2005 - Afio de homenaje a Antonio Berni"
A\

ADMINISTRACION FEDERAL DE
INGRES50S5 PUBLICOS

TITULO I

PLAN ANUAL DE COMPRAS

Las UCC formularan su programa de contrataciones en forma anual y para el ejercicio siguiente,
ajustado a la naturaleza de las actividades que deban realizarse.

RELEVAMIENTO

Las necesidades de bienes y servicios seran incorporadas por los responsables de los centros de
costos cuando elaboren sus requerimientos presupuestarios, en virtud de lo establecido en el Marco
General del Sistema Presupuestario de la AFIP vigente.

Una vez aprobado el Proyecto de Presupuesto para el ejercicio siguiente, la Direccion de Presupuesto
y Finanzas remitira el detalle de los requerimientos presupuestarios de suministro centralizado a la
Direccién de Logistica, y los descentralizados a las Direcciones Regionales, Direcciones Aduana
Ezeiza y Aduana Buenos Aires, y a la Subdireccion General de Sistemas y Telecomunicaciones.

PROGRAMACION DE LAS CONTRATACIONES

Las UCC seran las responsables de programar las contrataciones previstas para el ejercicio siguiente,
en virtud de lo aprobado en el Proyecto de Presupuesto.

Todas las UCC agruparan las solicitudes de contratacion que resultan de su competencia, en rubros
afines, estableciendo para cada uno de ellos el trimestre estimado de apertura (cuando se trate de
una renovacion o repeticion, se deberan prever con la suficiente antelacion de modo tal que el inicio
del nuevo contrato coincida con el vencimiento del anterior).

Cada proyecto de adquisicién debera contar con la cuantificacién de las unidades a adquirirse y los
montos estimados.

En el TITULO VI — PLANILLA MODELO PLAN ANUAL DE COMPRAS, se expone un modelo de
planilla orientativa con datos relativos a cada proyecto.

Resulta oportuno aclarar que la aprobacion del Presupuesto de AFIP en el cual se encuentra incluido
el Plan Anual de Compras, no reemplaza la autorizaciéon de la convocatoria que lleva a cabo la
autoridad jurisdiccional competente en cada procedimiento en particular.

REVISION FINAL

Si como resultado de la aprobacion definitiva del Presupuesto de la AFIP, se autorizaran niveles de
devengamiento que no permitan concretar la totalidad de las adquisiciones previstas durante la
elaboracion del proyecto, esta circunstancia serd puesta en conocimiento de las Subdirecciones
respectivas para que las areas responsables de la formulacion de los planes informen a las UCC
correspondientes qué aspectos deberan ser reformulados a efectos de ajustarse a las autorizaciones
presupuestarias otorgadas. Las UCC, sobre la base de la informacion citada, procederan a adecuar el
Plan Anual de Compras, el que quedara ajustado al Presupuesto de la AFIP que resulte aprobado.
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TITULO Il

ETAPAS EN LA GESTION DE CONTRATACIONES

EVALUACION DE LA NECESIDAD Y FUNDAMENTACION DE LA CONTRATACION

Las areas usuarias son las responsables de evaluar sus necesidades y de fundamentar en que forma
pueden ser satisfechas. Establecidos los bienes y servicios necesarios para tal fin, gestionaran las
solicitudes de adquisicion que estimen pertinentes. En el caso de que tomen conocimiento de
limitaciones en los niveles de devengamiento asignados, se deberan priorizar aquellas adquisiciones
gue tengan un impacto directo en el “Plan Estratégico de la AFIP”".

SOLICITUD DE ADQUISICION
Contenido

La solicitud de adquisiciébn debera estar justificada, debiendo quedar establecido el objetivo
perseguido.

Se deberan incorporar a las actuaciones por las que se impulsen las contrataciones, los informes
necesarios provenientes de las areas destinatarias del bien o servicio, o bien de areas con
conocimientos técnicos especificos, de acuerdo a la especialidad de que trate la contratacion. La
inclusion de estos elementos en el expediente contribuye a la seleccién del procedimiento de
contratacién, y al cumplimiento de los Principios Generales en los que se sustenta el Régimen
General de Contrataciones.

Aprobacién

Las solicitudes de compra deberan contar con la aprobacion de jefaturas con nivel de Direccion o
superior. En el caso de areas que dependan directamente de una Direccién General o Subdireccion
General podran contar con la aprobacion de jefaturas con nivel de Departamento.

Pasos a seguir por las areas solicitantes
Las mismas deberan:

1) Consignar el objetivo que persigue la adquisicion.

2) Fundamentar la necesidad y razonabilidad de la compra.

3) Detallar técnicamente el bien o servicio a adquirir, debiendo indicar las especificaciones,
detalles y descripciones necesarias (por ejemplo: dimensiones, capacidades, composicion,
color, tallas, estructura, si tiene vencimientos, si es nuevo o usado o reacondicionado, si se
aceptan tolerancias, normas de calidad que debe cumplir el producto o el proveedor, etc.).

4) En caso de ser factible, sugerir o informar posibles oferentes.

5) Determinar la cantidad o periodo. Para contrataciones de servicios sucesivos en el tiempo, se
sugiere realizar contratos por VEINTICUATRO (24) meses y en el caso de ordenes de
compras abiertas se indicara la leyenda “hasta”, la cantidad maxima a adquirir y el periodo.

6) Sugerir los criterios de seleccién de ofertas.

7) Justificar la inexistencia de sustitutos convenientes para el caso de Contrataciones Directas
por exclusividad.

8) En todas las adquisiciones de hienes informaticos y de comunicaciones asociadas, cumplir
con los Estandares Tecnolégicos para la Administracion Publica Nacional o la aprobacion por
parte de la Oficina Nacional de Tecnologia de Informacion en aquellos casos en los que no
estén definidos en los E.T.A.P. o el requerimiento deba apartarse de ellas.

9) Indicar el plazo de entrega y grado de urgencia de la necesidad.
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10) Indicar el costo estimado de la contratacion
11) Justificar la razonabilidad del precio para Contrataciones Directas que no permitan una
compulsa indicando la metodologia utilizada.

VERIFICACION DE LA SOLICITUD DE ADQUISICION

La Unidad con Capacidad de Contratacion verificara que la solicitud de adquisicién efectuada por el
area solicitante cumpla con los siguientes requisitos:

1) Estarincluida en el Plan Anual de Compras del ejercicio.

2) Que se encuentre fundamentada la razonabilidad de la compra y su vinculacién con la
necesidad expresada y el objetivo buscado.

3) Estar aprobada por el nivel de estructura que corresponda.

4) Contar con la descripcién técnica de lo solicitado.

5) Contar con la sugerencia del criterio de seleccién de las ofertas (cuando se trate de la compra
de un bien o de la contrataciébn de un servicio estandarizado o de uso comun cuyas
caracteristicas técnicas puedan ser inequivocamente especificadas e identificadas, se
entenderd - en principio - como oferta mas conveniente, la de menor precio).

6) Justificacion de la inexistencia de sustitutos convenientes para el caso de Contrataciones
Directas por exclusividad.

7) Razonabilidad del precio en contrataciones directas que no permitan una compulsa.

8) Cumplimiento de los Estandares Tecnoldgicos para la Administracién Publica Nacional o la
aprobacion por parte de la Oficina Nacional de Tecnologia de Informacion en aquellos casos
en los que no estén definidos en los E.T.A.P. o el requerimiento deba apartarse de ellas, en
todas las adquisiciones de bienes informaticos y de comunicaciones asociadas.

9) Que no existan restricciones innecesarias que limiten la mayor concurrencia de posibles
firmas oferentes, con independencia de las informadas por el area solicitante.

10) Costo estimado de la Contratacion: testeo en el mercado, consulta en el catalogo de la ONC,
etc.

CONFECCION DEL EXPEDIENTE

En el caso que las actuaciones no sean un expediente, se les debera dar el caracter de tal, de
acuerdo a establecido en la normativa vigente, a los efectos de continuar con el tramite de
contratacion.
La Unidad con Capacidad de Contratacion debera agrupar las solicitudes de adquisicién recibidas,
sobre la base de la identidad o afinidad del rubro comercial, para que sean procuradas mediante una
Gnica gestion.

ELABORACION DEL PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES
La UCC llevara a cabo la misma de acuerdo con el procedimiento que se describe:
Pautas Generales

Se elaborara conforme con los criterios técnicos, econdmicos y juridicos que a su entender
correspondan, teniendo en cuenta las opiniones vertidas por los interesados, en la medida en que las
considere pertinentes. Cuando la complejidad del mismo sea significativa, podra solicitar a otros
organismos pliegos de similares prestaciones y/o contratar especialistas para que colaboren en su
elaboracion.

Se deberan elaborar pliegos generales de bases y condiciones, para todos los contratos que puedan
agruparse en un mismo tipo, e ir modificAndolos y perfeccionandolos con las experiencias de
contrataciones ya efectuadas.
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Cuando la complejidad o el monto de la contratacion lo amerite, se podra efectuar un llamado previo a
la convocatoria, a los efectos de que los oferentes formulen observaciones al proyecto de pliego de
bases y condiciones.

Preparacion del pliego de bases y condiciones

a) Cotejar los datos de la adquisicion proyectada incluidos en el Plan Anual de Compras
b) Analizar especificamente el tipo de bien o de servicio a contratar, condiciones de la
contratacién, observaciones a las licitaciones anteriores y a su vez pliegos de otros

Organismos Publicos. De ser necesario, recurrir a la investigacion de mercado o

cualquier otra herramienta que se estime de utilidad para dicho analisis.

c) Cargar el requerimiento en el sistema informético destinado para tal fin, en caso de
corresponder.

d) Describir el objeto de la contratacion.

e) Agrupar los bienes y servicios a contratar en renglones afines:

(1) Incluir en un mismo renglén elementos o equipos que configuren una unidad
funcional.

(2) En los casos que una misma convocatoria abarque un ndmero importante de
unidades y con el objeto de estimular la participacion, al confeccionarse el pliego de
bases y condiciones particulares podra distribuirse la cantidad total en diferentes
renglones

f) Solicitar cuando sea factible y la naturaleza del bien o servicio en cuestion lo requiera, el
certificado de normas de calidad (ISO, IRAM, etc.).

Redaccioén del Pliego de Bases y Condiciones
Una vez verificados los puntos anteriores, proseguira de acuerdo a las siguientes pautas:

a) A efectos de redactar el pliego de bases y condiciones:

(1) Establecera el objeto de la contratacion, las clausulas particulares que regularan la
contratacion y los derechos y obligaciones que surgiran del futuro contrato.

(2) Indicara las condiciones de capacidad y habilitacion de oferentes, sobre la base del
mérito y la idoneidad (pudiendo incorporar férmulas polinémicas de ponderacién a tal
efecto).

(3) Determinara la normativa de aplicacion.

(4) Incorporara reglas formuladas de manera impersonal, para no afectar el principio de
igualdad de los oferentes.

(5) Establecera los criterios para la evaluacion de las ofertas y la adjudicacion.

(6) Determinara el régimen de penalidades y sanciones.

b) Incorporara los datos del pliego en el sistema informatico destinado para tal fin, en caso
de corresponder.

c) Verificara el cumplimiento de lo establecido en el Régimen General para Contrataciones
de Bienes, Servicios y Obras Publicas de la AFIP.

d) Dard intervencién a la Unidad de Registro Contable a los efectos de realizar la afectacion
preventiva de fondos o la toma de conocimiento, considerandose el monto presunto de la
contratacién, el periodo y las publicaciones de rigor.

AUTORIZACION DEL LLAMADO

Una vez concluido el pliego y contando con la afectacion preventiva de fondos o la toma de
conocimiento, procedera a la confeccion de la autorizacion del llamado:
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1) Procedimiento de Seleccioén

Determinard el Procedimiento de Seleccion de acuerdo a uno o mas de los siguientes
parametros, acorde con lo establecido en el Régimen de Contrataciones vigente:

- Contribucion al cumplimiento de los objetivos de economicidad, eficiencia y eficacia en la
aplicacion de los recursos publicos

- Caracteristicas de los bienes o servicios a contratar

- Condiciones de comercializacién o configuracion del mercado

2) Autoridad jurisdiccional competente

Determinara la autoridad jurisdiccional competente, de acuerdo a lo establecido en el
Régimen Jurisdiccional vigente.

3) Acto Expreso

Elaborara el instrumento administrativo que aprobara el pliego de bases y condiciones y
tramitard la autorizaciéon del procedimiento de adquisicién ante la autoridad jurisdiccional
correspondiente, de acuerdo a lo establecido en el Régimen de Contrataciones y normas
complementarias.

TRAMITE SIMPLIFICADO

Podra utilizarse este tramite en las contrataciones directas o licitaciones privadas, cuando el monto
estimado para este tramite no supere el establecido en el Régimen Jurisdiccional vigente. Las
invitaciones a participar podran efectuarse por cualquier medio idéneo, debiendo quedar constancia
de ello en el expediente. Las ofertas podran formularse mediante soporte papel, correo electrénico,
facsimil con constancia de recepcién o ingreso en la pagina web del Organismo.

Todas las ofertas que se hubieren recibido hasta el dia y hora establecidos en las invitaciones, se
agregaran al expediente, pudiendo prescindirse del acto formal de apertura de las mismas. En este
caso, el titular de la UCC suscribira un acta donde constara lo actuado, fecha y hora de recepciéon de
cada oferta y el medio de comunicaciéon empleado para su envio.

Una vez labrada el acta correspondiente a la apertura, la eleccion de la oferta mas conveniente podra
resolverse sin mas tramite por la autoridad jurisdiccional competente para adjudicar, sobre la base de
las constancias obrantes en el expediente.

No podra adjudicarse ofertas por encima del monto previsto para este tramite.

Este tipo de tramite se podra utilizar bajo dos modalidades:

1) En soporte Papel. El titular de la UCC sera depositario de las propuestas que se
reciban y tendra la responsabilidad de que las mismas permanezcan reservadas hasta
la fecha establecida para su apertura.

2) En soporte Digital. Para la adquisicién de articulos e insumos estandarizados, se
podran utilizar sistemas digitales de cotizacion y ofertas a través de Internet, los cuales
se regiran por el reglamento que se dicte a tal efecto.

CONVOCATORIA

La publicidad es presupuesto y garantia de concurrencia en los procedimientos de contratacion.
Debera asegurarse una difusiéon adecuada de la convocatoria.

La invitacién debera ser tramitada de acuerdo a lo estipulado en la normativa vigente, siendo la
publicacién el instrumento mas idéneo para promover la concurrencia.

La UCC efectuara las publicaciones y las invitaciones, segun corresponda, por correo postal o en
formato digital a los siguientes destinos:
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1) Posibles firmas oferentes.

2) Camara que nuclea al rubro de la contratacién en cuestion.

3) Otras instituciones que se consideren necesarias.

4) Publicacion en el Boletin Oficial por el tiempo y con la antelacion prevista en el Régimen
General para Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras Publicas de esta Administracion
Federal.

5) Sitio de Internet del Organismo www.afip.gov.ar :

En el caso de las UCC que ingresen a dichas publicaciones por medio del sistema habilitado
por Intranet, éstas deberan incorporar al expediente las impresiones de las paginas
correspondientes, a fin de dejar constancia de las publicaciones efectuadas.

Los anuncios de los llamados a licitacién o concursos publicos y privados contendran los siguientes
datos:

1) Nombre del organismo contratante.

2) Nombre de la Unidad con Capacidad de Contratacion

3) Tipo, objeto y nimero de la contratacion.

4) Numero de expediente.

5) Base de la contratacion, si la hubiere.

6) Lugar, diay hora donde pueden retirarse o consultarse los pliegos.

7) Costo del pliego.

8) Lugar, diay hora de presentacion de las ofertas y del acto de apertura.

CIRCULARES

Las consultas al Pliego de Bases y Condiciones Particulares deberan efectuarse por escrito hasta el
dia y en el lugar fijado en el mismo, no siendo obligatorio contestar consultas que se presenten fuera
de término.

Si se presentaran consultas, la Unidad con Capacidad de Contratacion emitira una circular con las
respuestas del caso, comunicandola en forma fehaciente a todos los interesados que hubieren
retirado y/o adquirido el Pliego, con la mayor antelacién posible a la fecha de apertura de las ofertas y
dando un tiempo suficiente para su consideracién, a cuyos efectos podra prorrogar la fecha de
apertura.

La circular pasara a formar parte del pliego, razén por la cual debera anexarse al mismo.
Unilateralmente, la Unidad con Capacidad de Contratacion podra emitir las circulares que considere
pertinentes, debiendo comunicarlas de acuerdo con el procedimiento mencionado precedentemente.

APERTURA DE OFERTAS
Acta de Apertura

En la fecha prevista como limite para la recepcion de las propuestas o bien en la establecida para el
acto de apertura, la UCC confeccionara el Acta de Apertura de las mismas, segun lo establecido en el
Régimen General para Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras Publicas y en el Reglamento de
la Comision de Aperturas, conteniendo los siguientes items:

- Fecha y hora en que se labre el acta.

- Nimero de orden asignado a cada oferta.

- Identificacion de los oferentes.

- Montos de las ofertas.

- Montos y formas de las garantias acomparfiadas.

- Las observaciones que se formulen en el transcurso del acto.
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- La firma del funcionario de la Comisiéon de Aperturas y de los oferentes presentes que
desearan hacerlo.
- Formato de presentacién de las ofertas (papel o digital) en caso de corresponder.

Los funcionarios designados para presidir los actos de apertura deberan ser ajenos a la unidad con
capacidad para contratar y a las areas intervinientes en el circuito de la contratacion. Deberan asignar
a cada oferta un nimero correlativo e intervenir la documentacion presentada por los oferentes en sus
originales, con el sello habilitado por las hormas vigentes.

En el Acto de Apertura no se podra desestimar ninguna oferta.

Cuando la importancia de la contratacion lo justifique, podra requerirse la presencia de un escribano
de la Escribania General del Gobierno de la Nacion.

Preparacidn del expediente

Una vez concluido el Acto de Apertura, y habiendo cumplido con los plazos establecidos en el
Régimen General para Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras Publicas de esta Administracion
Federal, procedera a incluirse dentro del expediente las ofertas en el orden asignado en el acta de
apertura, foliandolas de acuerdo a lo establecido en el Decreto N° 333/85 “Normas para la
Elaboracion Redaccién y Diligenciamiento de los Proyectos de Actos y Documentacion
Administrativos”. Asimismo, se efectuara el desglose de las garantias de oferta (en los casos que
correspondan) para su guarda en lugar seguro, dejando copias autenticadas en el expediente.

Cuadro comparativo de ofertas

Concluido el punto anterior, la UCC procedera a la confeccién del cuadro comparativo de ofertas. Si
como alternativa, ademas de haber cotizado por renglén, el oferente hubiera formulado una oferta por
el total de lo propuesto o por grupos de renglones, sobre la base de su adjudicacién integra, a los
efectos del cotejo de los precios se efectuard la comparacion de la propuesta global o parcial por
grupo de renglones, con la suma de menores precios totales a adjudicar, en la misma relacion de
renglones.

Plazos de Vista

Los originales de las ofertas seran exhibidos a los oferentes el dia de la apertura y el dia habil
siguiente a la misma, plazo durante el cual los oferentes podran tomar vista y solicitar copia a su
costa.

Una vez vencido el plazo para toma de vista, remitira las actuaciones a la Comisién Evaluadora
correspondiente.

COMISION EVALUADORA
La Comisién emitira el acta pertinente, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de la Comisién
Evaluadora vigente.
Los interesados podran observar el Acta de Evaluacién dentro de los plazos establecidos en el
Régimen General de Contrataciones, durante ese término el expediente se pondra a disposicién de
los oferentes para su vista.

ADJUDICACION

Acto de adjudicacién

A los efectos de elaborar el acto de adjudicacion, se deberan tener en cuenta los siguientes aspectos:

a) Verificar el cumplimiento de todo lo estipulado en el pliego y que sea la oferta mas
conveniente. Analizar el dictamen de la Comision Evaluadora, el que tendra caracter no
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vinculante.

b) Que se hayan realizado y cumplido correctamente todas las actuaciones y plazos
procesales de la licitacion.

¢) Vigencia del Certificado Fiscal para Contratar, en caso de corresponder.

d) Verificar los antecedentes de las personas fisicas o juridicas a fin de determinar la
elegibilidad de las mismas.

e) Verificar que el monto a adjudicar se corresponda con la autoridad jurisdiccional
competente para aprobar la contratacion, de acuerdo a lo establecido en las normas
vigentes.

f) La autoridad jurisdiccional, previo a la adjudicacién, podra solicitar dictamen juridico.

g) Si se hubiese observado el dictamen de evaluacién se resolvera en el mismo acto que
disponga la adjudicacion.

h) La adjudicacién sera resuelta en forma fundada por la autoridad competente.

i) El Acto de Adjudicacién debera realizarse mediante acto administrativo, con los requisitos
establecidos en los Articulos N° 7°y 8° de la Ley N° 19.549 y modificatorias.

i) En el caso de las licitaciones publicas y/o subastas, podra adjudicarse aun cuando se
haya presentado una sola oferta.

k) En el caso de licitaciones privadas, se debera obtener el minimo de ofertas establecido
en el Régimen Jurisdiccional para realizar la adjudicacion. En el supuesto de que no se
alcanzare dicho minimo y cuando su monto no supere lo establecido en el Régimen
Jurisdiccional vigente, la autoridad jurisdiccional podra continuar con el procedimiento,
debiendo fundar las razones que lo justifiquen.

Notificacion y efectos

Se debera dar cumplimiento a lo dispuesto en el Régimen General para Contrataciones de Bienes,
Servicios y Obras Publicas.

CASOS CON IMPOSIBILIDAD DE ADJUDICAR

El objetivo inmediato que busca satisfacer todo procedimiento de seleccién es la obtencién de un
contrato, pero se pueden dar distintas circunstancias en su tramitacion que impidan arribar al
perfeccionamiento del mismo. Las causales de desestimacion de una contratacion pueden ser las
siguientes:

Contratacion Desierta: ocurre cuando no se presenta ninguna oferta en una licitacién publica,
privada o contratacion directa, y asi deberan declararselas.

Contratacién Fracasada: se presenta cuando las propuestas presentadas no responden a los
requisitos de los pliegos licitatorios, las ofertas se consideran inadmisibles y la licitacion
resultara fracasada por esta causal. Diferente circunstancia se presenta cuando la oferta, que
es ajustada al pliego de condiciones, resulta inconveniente a juicio de la Administracion (p. €j.:
precio excesivo), en cuyo caso la contratacion sera rechazada por oferta inconveniente.

Contratacion Anulada: corresponde al caso de un procedimiento de seleccion que se invalida
por vicios en su sustentacién, ya sea por omision de publicidad y difusién previa cuando las
mismas resultaren obligatorias, o bien por la inclusiéon en el Pliego de clausulas que sélo
fuesen factibles de cumplir por determinado oferente. Los efectos de la anulacion retrotraen
las cosas a su estado anterior, como si no hubiere existido el procedimiento de seleccion.

Contratacion Dejada Sin Efecto: cuando se dan razones de oportunidad, mérito y/o
conveniencia, la autoridad jurisdiccional podra dejar sin efecto el procedimiento en cualquier
momento, previo al perfeccionamiento del contrato.
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COMPROMISO DE LOS FONDOS

Una vez suscrito el acto de adjudicacién por autoridad competente, se remitira el expediente a la
Unidad de Registro Contable a los efectos de registrar el compromiso contraido del presupuesto.

ORDEN DE COMPRA

Recibido el Expediente con el compromiso contraido y dentro del plazo de mantenimiento de la oferta,
se emitird la orden de compra. Su notificacién al adjudicatario producira el perfeccionamiento del
contrato, siempre que el adjudicatario no la rechace en los plazos establecidos en la normativa
vigente. En tal caso se adjudicara al que le siga en orden de mérito.

La orden de compra contendra la informacion detallada a continuacion:

a) Nombre del Organismo.

b) Nombre, domicilio, teléfono, direccién de correo electrénico de la Unidad con Capacidad
de Contratacion.

¢) Nombre del adjudicatario, domicilio, teléfono, direccidn de correo electrénico.

d) Fechay lugar de entrega.

e) Destino de la Contratacion

f) Fechay Numero de la orden de compra.

g) Cantidad, unidad de medida, frecuencia, etc.

h) Garantia de vicios redhibitorios u ocultos (de corresponder).

i) Opcion de prérroga (de corresponder)

j) Tipo de procedimiento por el que se realizé la seleccion y modalidad utilizada.

REGISTRACION

Las unidades con capacidad de contratacién deberan efectuar las siguientes registraciones, mediante
los registros habilitados a tal efecto, segun el siguiente detalle:

Registro de las adjudicaciones

Debera consignarse el numero de adjudicacién — fecha — tipo y niUmero de contratacién - nimero de
expediente — importe total — asunto — firma/s adjudicataria/s e importe total por firma.

Registro de las 6rdenes de compra

Debera dejarse constancia del nUmero de orden de compra — tipo y niimero de contrataciéon — nidmero
de expediente - asunto — adjudicatario — importe total - observaciones.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

El monto de la misma se calculara de acuerdo a lo establecido en el Régimen General para
Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras Publicas.

La UCC deberd exigir al adjudicatario su integracion dentro del término establecido en la
reglamentacion vigente, teniéndose en cuenta aquellos casos previstos por la normativa en que se
exime de su presentacion. Vencido dicho plazo se rescindira el contrato con pérdida de la garantia de
oferta.

Si se produjese el caso de rechazo de bienes, el plazo para su integracién se contara a partir de la
comunicaciéon fehaciente del mismo. Los bienes rechazados quedaran en cauciéon y no podran ser
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retirados, sin que previamente se integre la garantia que corresponda.

Si el adjudicatario rechazara la orden de compra dentro de los TRES (3) dias de recibida la
notificacién, o no constituyera la garantia de cumplimiento del contrato dentro del plazo fijado para
ello, se podra adjudicar mediante acto administrativo al oferente que siga en el orden de mérito y asi
sucesivamente, sin perjuicio de la aplicacion de las respectivas penalidades.

REMISION DEL EXPEDIENTE

Una vez constituida la garantia de cumplimiento del contrato por el/los adjudicatario/s, la UCC remitira
el expediente al area liquidadora para la prosecucion del tramite y girara la/s misma/s al lugar seguro
destinado para su guarda.

COMUNICACIONES

Se debera poner en conocimiento de la Unidad de Registro Contable, de la Comisién de Recepcion
Definitiva y de las &reas usuarias sobre la emision de la orden de compra.

DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE OFERTA

Constituida la garantia de cumplimiento del contrato, se procedera a su guarda, dejando copia en el
expediente. Cumplido el contrato se efectuara la devolucion de la garantia al adjudicatario.
Una vez notificada en forma fehaciente la adjudicacion al oferente que resulte adjudicatario, se
comunicara dicha decision al resto de los oferentes, a los efectos de que retiren la garantia de oferta,
pudiéndose realizar la comunicacion mediante la publicacion por un dia en Boletin Oficial.

SEGUIMIENTO

El seguimiento de la orden de compra consiste en el control o verificacion del cumplimiento de la
ejecuciéon del contrato que se efectuara de acuerdo a lo establecido en el Pliego de Bases y
Condiciones Particulares y del Régimen General de Contrataciones y hasta su efectivo cumplimiento.
Ante la verificacion de una falta por parte del proveedor en el cumplimiento de las clausulas
contractuales que generen la aplicacion de multas o sanciones, las areas encargadas de efectuar la
conformidad provisoria del bien o del servicio prestado, deberan poner en conocimiento de tal hecho
a la UCC interviniente. Esta Ultima analizara el caso y elaborara, en caso de considerarlo pertinente,
un proyecto de acto dispositivo aplicando la multa o sancién, que pondra a consideracion de la
autoridad jurisdiccional correspondiente de acuerdo al monto. En oportunidad de aplicarse la
penalizacion se deberd actualizar el Registro de Penalidades y Sanciones Aplicadas.

REGISTRO DE PENALIDADES Y SANCIONES APLICADAS

Las UCC deberan contar con un Registro de Penalidades y Sanciones Aplicadas habilitado a tal
efecto, en el cual quedaran registrados los datos del proveedor, adjudicatario u oferente, la
descripcién de los incumplimientos efectuados y las penalidades y sanciones aplicadas.

Este registro contendra, ademas del detalle de las penalidades y sanciones previstas en el Régimen
General de Contrataciones y en los Pliegos de Bases y Condiciones Particulares y que han sido
aplicadas a los oferentes y adjudicatarios que incumplieron, los que desistieron de la oferta o de la
adjudicacion, o cometieron cualquier infraccion contractual.

Las penalidades pueden ser: pérdida de la garantia de oferta o de adjudicacion, multa por mora en el
cumplimiento de sus obligaciones y rescision con culpa del proveedor.

Sin perjuicio de la aplicacion de penalidades, se podran aplicar las siguientes sanciones:
apercibimiento, suspensién e inhabilitacion.

Pagina 14 de 25



\‘ %.‘ % %. "2005 - Afio de homenaje a Antonio Berni"
A\

ADMINISTRACION FEDERAL DE
INGRES50S5 PUBLICOS

FACULTADES DE LA AFIP

Ampliacion o Disminucion de la Orden de Compra

Se podra aumentar o disminuir la prestacion objeto de la contratacion hasta el limite previsto en el
Régimen General de Contrataciones.

Las autoridades jurisdiccionales con competencia para aumentar o disminuir el monto de la
contrataciéon seran las que correspondan, de acuerdo a lo determinado en el Régimen Jurisdiccional
vigente.

Los porcentajes de aumento o disminucién se computaran sobre el monto total de la contratacién, y
podran incidir sobre uno, varios o todos los renglones del mismo.

Opcién de Prérroga

Los contratos de cumplimiento sucesivo, periédico y/o de prestacién de servicios, se podran prorrogar
por Unica vez por un plazo maximo igual al del contrato inicial. Cuando el mismo fuere plurianual no
podra prorrogarse mas alla de un (1) afio adicional. La prorroga debera ser formalizada mediante acto
dispositivo con anterioridad al término de vigencia del contrato.

Revocacién o rescision sin culpa del proveedor

Cuando la AFIP revoque o rescinda un contrato por causas no imputables al proveedor, debera
efectuar el reconocimiento de los gastos incurridos con motivo del contrato de acuerdo a lo previsto
en el Régimen General de Contrataciones.

Rescision con culpa del proveedor

Vencido el plazo de cumplimiento del contrato, de su prérroga o, en su caso, del contrato rehabilitado,
sin que los bienes fueran entregados o prestados los servicios de conformidad, la AFIP declarara
rescindido el contrato sin necesidad de interpelacion judicial o extrajudicial, con pérdida de la garantia
de cumplimiento del contrato, sin perjuicio de hacer responsable al proveedor por los dafios y
perjuicios que sufriere la AFIP con motivo de la celebracién de un nuevo contrato con el mismo
objeto. La rescision del contrato y la consiguiente pérdida de la garantia de cumplimiento del contrato
podran ser totales o parciales, afectando en este Ultimo caso a la parte no cumplida de aquél.

En todos los casos de rescision, seran competentes para efectuarlas las mismas autoridades
jurisdiccionales que suscribieron la adjudicacion.
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TITULO IV

ADQUISICION DE INMUEBLES

ESTUDIO DE MERCADO

La UCC efectuara un relevamiento orientado a verificar la existencia de un mercado con aptitud para
satisfacer las necesidades de la AFIP. Para ello realizara las siguientes tareas:

a) Determinara el radio de ubicacién pretendido para la instalacion de la dependencia

b) Relevard las condiciones de los potenciales edificios situados en el mismo

c) Constatara el costo promedio del m2 en plaza

d) Estimara, en base a los elementos precitados, el precio de la adquisicién que se promueve

La documentacién que se genere como resultado de las tareas sefialadas sera considerada como
papel de trabajo y no formara parte del expediente de contratacion.

INFORMACION SOBRE INMUEBLES FISCALES

Paralelamente al estudio de mercado, la UCC efectuara un requerimiento al Organismo Nacional de
Administracion de Bienes (O.N.A.B.E.) en el que se consultard sobre la existencia de inmuebles
fiscales en condiciones de ser cedidos a la AFIP que satisfagan las necesidades del proyecto
encarado. El requerimiento debera tener, preferentemente, un alcance global respecto de la zona en
la que se sitta el radio de ubicacién determinado, debiéndose incluir lo siguiente:

a) Localidad

b) Radio no restrictivo o Zona
c) Superficie aproximada

d) Instalaciones

La falta de respuesta a la consulta efectuada por la AFIP no debera suspender el resto de las
acciones de compra iniciadas. Debido a ello resulta aconsejable acotar el plazo de respuesta de la
O.N.A.B.E. en forma razonable.
CONFECCION DEL EXPEDIENTE

En caso de no haberse efectuado hasta el momento, se procedera al armado de la actuacién y su
caratulacion como expediente, de acuerdo a la normativa vigente en la materia.

EVALUACION DE LA NECESIDAD Y FUNDAMENTACION DE LA CONTRATACION
Intervencion de la UCC
La UCC evaluara la necesidad de adquirir un inmueble considerando el cumplimiento de objetivos
vinculados a la inversion que se promueve, los cuales se citan a continuacion con caracter de
ejemplo, no resultando excluyentes de otros que pudieran existir:
- Beneficios econdémicos y financieros: Reduccion y/o eliminacion de determinados gastos de

funcionamiento. Efecto de capitalizacién en el patrimonio del Organismo a través de la incorporacion
de nuevos activos.

Pagina 16 de 25



\‘ %.‘ % %. "2005 - Afio de homenaje a Antonio Berni"
A\

ADMINISTRACION FEDERAL DE
INGRES50S5 PUBLICOS

- Institucionales: Logro de una imagen arraigada y permanente de la AFIP en sitios estratégicos.

- Funcionales: Mejora en la calidad del ambiente de trabajo y/o adaptacién al crecimiento de la
actividad interna.

- De inversiones en informética y comunicaciones: Optimizacion en la amortizacion de los desarrollos
e instalaciones de sistemas y telecomunicaciones, minimizando el impacto de la migracion de los
mismos por mudanzas.

La fundamentacion de la contratacion se basara tanto en los objetivos sefialados, como en la
satisfaccion de necesidades del area usuaria del inmueble, las cuales seran detalladas en las
actuaciones de la siguiente manera:

a) Edificio/s que se desafectard/n como producto de la compra

b) Alternativas de solucién a la problematica ocupacional evaluadas (construccién, ampliacién,
locacion, etc.)

c) Costos que se reducirian con local propio

d) Motivos de la eleccion del radio de ubicacion pretendido

e) Superficie total y util pretendida

f) Cantidad de personal a ubicar en el inmueble, considerando su proyeccion a futuro.

g) Conclusiones del estudio de mercado realizado

La UCC debera determinar claramente en la actuacion la fundamentacién de la contratacién, de
acuerdo a las pautas indicadas en el presente apartado.

Intervencién de la Subdireccién General

Las UCC correspondientes a las areas descentralizadas con nivel de Direccién deberan dar
intervencion a la Subdireccion General de la cual dependan, a efectos de prestar su conformidad
respecto de la fundamentacion planteada por el area interviniente, previo a la prosecucion del tramite.

RESERVA DE FONDOS

El area de registro contable correspondiente a la UCC debera consignar en el expediente la reserva
presupuestaria de fondos (afectacion preventiva y/o toma de conocimiento) necesarios para afrontar
la adquisicion en los ejercicios pertinentes. La reserva comprendera los siguientes tipos de
erogaciones, los cuales seran imputados a las partidas del presupuesto que correspondan:

1) Publicidad de la convocatoria
2) Tasacion
3) Monto de la inversion en inmueble propiamente dicha

ELABORACION DEL PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES

Se basara en el pliego modelo de uso interno, el que debera ajustarse en funciéon de las
particularidades que presenten las necesidades planteadas y el mercado que se trate.

Las especificaciones técnicas del pliego modelo representan los aspectos sustanciales que deberan
incorporarse a los pliegos de bases y condiciones particulares que se elaboren. No obstante ello,
podran modificarse clausulas que contemplen necesidades propias de cada dependencia a instalar, u
otras que se relacionen con la ubicacidn geografica determinada, en tanto no se altere la esencia del
referido pliego modelo.

Debera tenerse en cuenta para este tipo de contrataciones, las normas reglamentarias vigentes en
cuanto a la determinacién del monto de la garantia de mantenimiento de oferta.
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Una vez redactado, el Pliego de Bases y Condiciones deberd ser incorporado al expediente,
conformado y rubricado por la méxima autoridad de la UCC.

En aquellos casos en que se lleve adelante la adquisicion de un inmueble en el que se encontrara
involucrado el uso por parte de otra jurisdiccion, debera gestionar ante esta Ultima su intervencion y
conformidad, todo lo cual debera constar en el expediente.

ASPECTOS FUNCIONALES DEL PLIEGO

Una vez concluida la elaboracién del pliego, la UCC remitird las actuaciones al area técnica
dependiente de la Direccion de Logistica con competencia en la materia, a los efectos de que preste
su conformidad en los aspectos funcionales del pliego, verificando que las bases licitatorias definidas
no se aparten de los requisitos minimos establecidos en el pliego modelo, ni de las necesidades del
area.

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD ECONOMICA

Una vez definido el pliego de bases y condiciones y previo a ser girado a la instancia jurisdiccional
para su autorizacién, se remitiran los actuados a la Direccion de Presupuesto y Finanzas. Dicha
dependencia llevara adelante el estudio de factibilidad econdémica de la inversién, definiendo en el
expediente y con los datos obrantes en el mismo, la conveniencia econémica de optarse por la
alternativa de adquisicion, estableciendo el Valor Actual de la Inversién y el Tiempo de Recupero de
la misma.

APROBACION DEL PLIEGO Y AUTORIZACION DE LA CONVOCATORIA

Contando con la conformidad de todo lo actuado hasta el momento, la UCC elaborara un Proyecto de
Acto Dispositivo de Autorizacion, el cual en este caso no sera sustituido por la utilizacion del
formulario aprobado por la reglamentacién.

Dicho proyecto se remitira a la Subdireccion General de Administracion Financiera para su
consideracion y suscripcion. Debera estar inicialado por la maxima autoridad del area correspondiente
a la UCC, sin foliar ni perforar, y debera ser agregado en un sobre foliado juntamente con el archivo
correspondiente en soporte magnético.

FECHA DE APERTURA, PUBLICIDAD Y DIFUSION

Una vez autorizado el llamado a contratacion, la UCC fijara la fecha de apertura del acto, la que
debera ajustarse a las caracteristicas del objeto a contratar, no debiendo establecerse plazos
ajustados que restrinjan la participacion de posibles oferentes, ni tampoco excesivos que dilaten
innecesariamente el tramite licitatorio.

Se procedera a otorgar una amplia publicidad a la convocatoria, para lo cual se podran utilizar los
siguientes medios:

- Publicacion en Boletin Oficial Provincial y/o de la Republica Argentina

- Avisos en diarios de mayor difusion

- Comunicaciones a Camaras que nuclean empresas del sector inmobiliario
Invitaciones a posibles oferentes
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ACTO DE APERTURA

La UCC llevara a cabo el Acto de Apertura de acuerdo al procedimiento general, emitiendo el Acta de
Apertura pertinente, y confeccionando posteriormente el Cuadro Comparativo de Ofertas.

EVALUACION DE OFERTAS

La evaluacion de las ofertas estara a cargo de la Comisién Evaluadora correspondiente a la UCC.
Esta podra, de considerarlo necesario, requerir asesoramiento técnico interno o externo, quedando en
este Ultimo caso su contratacion a cargo de la UCC interviniente.

Asimismo debera contar con la tasacién del inmueble de la oferta evaluada mas conveniente, de
acuerdo a las pautas establecidas en el apartado Tasacion del Inmueble.

Por ultimo, emitira un Acta de Evaluacion de caracter no vinculante para la autoridad jurisdiccional
que deba resolver la contratacion.

TASACION DEL INMUEBLE

El trdmite de tasacion del inmueble cuya oferta resulte la mas conveniente entre las evaluadas,
debera asimilarse al procedimiento establecido en el Régimen General de Contrataciones para la
tasacién de locaciones. El mismo se llevard a cabo con la participacion de organizaciones que
cumplan funciones de tasador:

a) Instituciones bancarias
b) Reparticiones oficiales
¢) Organizaciones no gubernamentales
d) Colegios profesionales

GESTION DE LA ADJUDICACION
Pasos Preliminares
La UCC debera gestionar la adjudicacién de acuerdo con el siguiente procedimiento:

1) Con la opinién que le merezca el Acta de Evaluacion a la Jefatura de mayor nivel correspondiente
a la UCC, elaborara el proyecto de Acto Dispositivo que resuelva la adjudicacién, el que debera
adjuntarse al expediente que se remitira a la autoridad jurisdiccional competente. El proyecto se
debera acompafiar en sobre, con la inicial del funcionario interviniente, juntamente con el archivo
en soporte magnético
La adjudicacion debera ser suscrita por el Administrador Federal o por el funcionario en quien se
delegue oportunamente esa facultad.

2) Paralelamente a la citada remisién, emitird una nota con caracter de alcance del expediente en la
que adjuntara fotocopia simple del titulo de propiedad del inmueble evaluado, o en su defecto, los
datos de la inscripcion de dominio (Tomo, Folio, Afio, Matricula, etc.), dirigida a la Direccion de
Presupuesto y Finanzas a los efectos de gestionar ante la ESCRIBANIA GENERAL DE LA
NACION el estudio de titulos pertinente.

La Direccién de Logistica, en caso de haberse contratado a un profesional externo para asesorar a la
Comision Evaluadora, debera convalidar por si misma, o a través de sus areas técnicas
dependientes, el informe técnico-profesional realizado.
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Adjudicacion

Con el resultado de los informes que se produjeran con motivo de las gestiones citadas previamente,
el Administrador Federal resolvera la adjudicacién, con la intervencion previa del servicio juridico
permanente de la AFIP.

ORDEN DE COMPRA

Compromiso Contraido

Una vez suscrito el Acto de Adjudicacion y aprobada la contratacion, se remitiran las actuaciones a la
UCC, a efectos de realizar el compromiso contraido de los fondos reservados oportunamente.

Emision de la Orden de Compra

Cumplido el tramite precedente, la UCC confeccionara la Orden de Compra correspondiente, la que
deberéa contener, como minimo, los siguientes elementos:

a) Objeto de la Contratacion

b) Tareas de adecuacién a cargo del adjudicatario y plazos establecidos.

c) Otras condiciones establecidas en Pliego de Bases y Condiciones y Oferta
d) Precio de la adquisiciéon

La misma deberd ser suscrita por la autoridad delegada que corresponda en funcion de la normativa
vigente.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Se integrara en el monto, forma y plazos previstos en el Régimen General de Contrataciones vigente.

RECEPCION DEFINITIVA

Una vez finalizadas las obras de adecuacién a cargo del adjudicatario, la Comision de Recepcién
Definitiva correspondiente a la UCC, procederd a emitir el Certificado de Recepciéon Definitiva
correspondiente. Para ello podra contar con el asesoramiento interno o externo que estime necesario.
La Direccion de Logistica convalidara, a través de sus areas técnicas dependientes, el informe
técnico-profesional externo en caso de haberse realizado.

ESCRITURACION DEL INMUEBLE

Cumplido el tramite precedente, se remitirdn las actuaciones a la Direccion de Presupuesto y
Finanzas, suministrandose los siguientes elementos:

- Titulo de Propiedad

- Datos Personales y de Contacto de la parte Vendedora: Apelllido y Nombres, CUIT/CUIL,
teléfono, etc.

- Cédula Catastral, para los casos en que corresponda

- Planos del Inmueble, en caso de adquirirse una fraccion del lote.

- Resolucion de Venta, para los casos en que corresponda.
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La referida Direccién solicitara la colaboracién de la ESCRIBANIA GENERAL DE LA NACION a los
efectos de determinar la fecha de escrituracion e intervenir en su realizacioén.

RECEPCION Y POSESION DEL INMUEBLE

La UCC intervendra en la recepcion y toma de posesién del inmueble adquirido.
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TITULO V

OBRA PUBLICA

Considérase Obra Publica a toda construccién, trabajo o servicio de industria requerida por la
AFIP para el cumplimiento de sus fines. Entendiéndose por construccion: a la de edificios,
depositos, locales, etc., y todo otro trabajo principal o suplementario inherente a la materia; por
trabajos: a todas aquellas obras de ampliacion, reparacion o modificacién de bienes inmuebles en
tanto su realizacién incida significativamente en el valor del bien de uso o bien se trate de una
obra de envergadura, y por servicios de industria: a toda organizacién e instalacion de servicios
industriales (talleres, usinas, almacenes, etc.).

La contratacion de Obras Publicas se realizara de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 13.064,
sin perjuicio de la aplicacion del Régimen General de Contrataciones de la AFIP en todo lo
referido al procedimiento de seleccion y en todo aquello no previsto en la Ley mencionada.

PROCEDIMIENTO

Los contratos que tengan por objeto la obra publica, cualquiera sea la modalidad que se utilice, se
deben celebrar, previa seleccion del contratista a través de alguno de los procedimientos
establecidos en el Régimen General de Contrataciones de la AFIP.

CONTRATO DE OBRA PUBLICA

Es el instrumento mediante el cual la AFIP, a través de terceros, lleva a cabo la mencionada obra.
Son susceptibles de convertirse en objeto de contrato de obra publica la construccién de
inmuebles, la realizacion de trabajos que modifiquen la forma o sustancia del terreno y la reforma,
ampliacién o demolicién de los anteriores.

SISTEMAS DE CONTRATACION

g) Precios unitarios: en el que se realiza un computo métrico de la obra y se establece un
precio unitario por medida y por item.

h) Ajuste alzado: tiene lugar cuando se conviene un precio global, total, previo e invariable
para la realizacion total de la obra.

i) Coste y costas: es un sistema de obra en el que el contratante paga el valor de los
materiales y de la mano de obra utilizados por el contratista, y éste percibe un porcentaje
determinado sobre el valor de los trabajos que le corresponde por su labor.

EJECUCION DEL CONTRATO

Una vez celebrado el contrato de Obra Publica, su ejecucion debera sujetarse a lo establecido en
la Ley de Obra Publica, el Régimen General de Contrataciones de la AFIP y en los pliegos de
bases y condiciones que rigen la contratacion, las especificaciones técnicas y demas documentos
que la conforman, en donde se predeterminan los derechos y obligaciones de las partes.

Con posterioridad a la suscripcion del contrato, la AFIP considerar4d el Plan de Trabajo
oportunamente presentado por el Contratista, el cual expresard de qué manera se utilizaran los
recursos humanos y materiales intervinientes en la obra. Si la AFIP entendiera prudente realizar
observaciones, el contratista debera presentar un nuevo Plan que contemple las mismas. De
persistir las observaciones y existir renuencia por parte del contratista, la AFIP se encontrara
facultada para aplicar las penalidades y sanciones establecidas en el Pliego.

El plazo de ejecucién del contrato de obra comenzara con el labrado del acta de comprobacién
del replanteo, salvo que el pliego de licitacion haga expresa referencia a que el mismo comience
a regir a partir de la firma del mencionado contrato.
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INSPECCION DE OBRA Y ORDEN DE SERVICIO

Denominase inspector de obra, al técnico que la autoridad competente ha designado para la
direccién, inspeccion y tasacion de la misma. El citado inspector debera ser un profesional
legalmente habilitado para dirigir la obra de que se trate y revestird la calidad de funcionario
publico en el sentido de que exterioriza y compromete la voluntad estatal, por lo que debera darse
cumplimiento a las instrucciones que él imparta.

La orden de servicio es un acto administrativo y es el medio por el cual el director o inspector de
obra o la autoridad competente juntamente con aquel, instruye, dispone y controla la ejecucion de
los trabajos.

RECEPCION

A solicitud del contratista, cuando éste entienda que la obra se encuentre terminada segin lo
contratado, se procedera a la verificacion y recepcion de la misma. Tal recepcion podra ser
efectuada provisionalmente por la inspeccion, “ad referendum” de la autoridad competente,
cuando se encuentre terminada con arreglo al contrato y cumplidas satisfactoriamente las
pruebas establecidas en las especificaciones técnicas.

Dicha recepcion podra ser total o parcial y en su caso provisional o definitiva.

Comprobado el cabal cumplimiento de lo estatuido en el respectivo contrato, se procedera a
labrar un acta de recepcion definitiva de la obra en cuestion.

FONDO DE REPARO

Es un descuento que los pliegos autorizan a retener de cada certificado, a fin de asegurar la
responsabilidad pecuniaria del contratista por posible incumplimiento contractual. El fondo de
reparo puede ser sustituido total o parcialmente por una garantia.

SANCIONES PECUNIARIAS

La multa es una penalidad que la AFIP podra aplicar por demoras o incumplimientos del
contratista respecto de lo especificado en el Pliego de Bases y Condiciones. A los efectos de
efectivizar la percepcion del monto de la sancién aplicada, el importe resultante de la misma
podra ser deducido del primer certificado que el contratista deba cobrar después de su aplicacién,
del fondo de reparo, y en Gltimo término, del fondo de garantia o bien afectando la fianza retenida.
Para el caso de configurarse el Gltimo supuesto, el contratista queda obligado a completar ese
fondo de reparo o la garantia en la medida en que han sido afectados.
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TITULO VI

CIRCUITO BASICO DE CONTRATACIONES
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TITULO VI
PLANILLA MODELO PLAN ANUAL DE COMPRAS
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