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Administracion Federal de Ingresos Publicos
""1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA"

Disposicion
Numero: DI-2023-2-E-AFIP-SDGADF

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Lunes 2 de Enero de 2023

Referencia: Sistema electronico de contrataciones "Portal de Compras AFIP"
VISTO el Expediente Electronico EX-2022-02353357- -AFIP-SDGADF, y

CONSIDERANDO:

Que mediante la Disposicion N° 231 (AFIP) del 25 de agosto de 2017 se habilito el sistema electronico
de contrataciones denominado “Portal de Compras AFIP” como herramienta para gestionar en forma
electronica los procedimientos de seleccidn establecidos en el Régimen General para Contrataciones de
Bienes, Servicios y Obras Publicas de la AFIP, aprobado por la Disposicion N° 297 (AFIP) del 11 de
junio de 2003.

Que a través de la norma referida en primer término se aprobaron el Manual de Procedimiento del
sistema “Portal de Compras AFIP”, las Politicas, los Términos y las Condiciones de Uso del referido
sistema el Procedimiento de Registro y Autenticacion de los Proveedores y el Procedimiento de
Inscripcion y Actualizacion de Datos para los interesados en participar en los procedimientos de
seleccidn realizados por la Administracién Federal de Ingresos Publicos.

Que ademas, por dicha norma se dispuso la creacidn del Registro de Proveedores de la AFIP.
Que por la Disposicién DI-2022-247-E-AFIP-AFIP del 28 de noviembre de 2022 se aprobo el Régimen
General para Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras Pulblicas de la Administracién Federal de

Ingresos Publicos, abrogandose, entre otras normas, la Disposicion N° 231/17 (AFIP).

Que por tal motivo resulta necesario el dictado de una nueva norma en la materia, otorgando mayor
agilidad y eficiencia al procedimiento, resguardando el principio de transparencia.

Que ha tomado la intervencién que le compete la Subdireccién General de Asuntos Juridicos.

Que la presente se dicta en ejercicio de las facultades conferidas por el articulo 98de la Disposicién DI-
2022-247-E-AFIP-AFIP.

Por ello,

EL SUBDIRECTOR GENERAL DE LA



SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION FINANCIERA
DISPONE:

ARTICULO 1°.- Habilitase el sistema electronico de contrataciones denominado “Portal de Compras
AFIP”, cuyo sitio “web” es http://www.afip.gob.ar/compras, como herramienta para gestionar en forma
electrénica los procedimientos de seleccién establecidos en el Régimen General para Contrataciones de
Bienes, Servicios y Obras Publicas de la Administracion Federal de Ingresos Publicos aprobado por la
Disposicion DI-2022-247-E-AFIP-AFIP del 28 de noviembre de 2022.

ARTICULO 2°.- Apruébase el Manual de Procedimiento del sistema “Portal de Compras AFIP” que se
consigna en el Anexo | (IF-2023-00008047-AFIP-SDGADF) de la presente.

ARTICULO 3°.- Apruébanse las Politicas, Términos y Condiciones de Uso del sistema “Portal de
Compras AFIP” detallados en el Anexo Il (IF-2023-00008046-AFIP-SDGADF), a los que deberan
sujetarse los usuarios para la utilizacién del sistema.

ARTICULO 4°.- Apruébase el Procedimiento de Registro y Autenticacion de los Proveedores,
establecidos en el Anexo Il (IF-2023-00008045-AFIP-SDGADF).

ARTICULO 5°.- Créase el Registro de Proveedores de AFIP que sera continuador del que fuera creado
por Disposicion N° 231/2017 (AFIP) y apruébese el Procedimiento de Inscripcion y Actualizacion de
Datos en el Registro de Proveedores de la AFIP para los interesados en participar en los procedimientos
de seleccion realizados en este Organismo, que se indica en el Anexo IV (IF-2023-00008044-AFIP-
SDGADF).

ARTICULO 6°.- Establécese la obligatoriedad del uso del sistema “Portal de Compras AFIP” para las
contrataciones llevadas a cabo por la Direccion de Compras, la implementacién del sistema “Portal de
Compras AFIP” para las demas unidades con capacidad para contratar del Organismo se establecera
paulatinamente.

ARTICULO 7°.- Los procedimientos de selecciéon cuya realizacion hubiese sido autorizada antes de la
vigencia de la presente disposicidn tramitaran con arreglo a la normativa entonces vigente.

ARTICULO 8°.- Esta norma entrara en vigencia a partir del 2 de enero de 2023, para las contrataciones
que se autoricen desde esa fecha sin perjuicio de la validez de los actos realizados y en ejecucion de
acuerdo con el régimen de la Disposicion N° 297/03 (AFIP).

ARTICULO 9°.- Comuniquese, publiquese, dese a la Direccion Nacional del Registro Oficial y archivese.
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Administracion Federal de Ingresos Publicos
""1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA"

ANEXO
Namero: 1F-2023-00008047-AFIP-SDGADF

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Lunes 2 de Enero de 2023

Referencia: Sistema electronico de contrataciones "Portal de Compras AFIP" - Anexo |

ANEXO | (Articulo 2°)

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DEL SISTEMA “PORTAL DE COMPRAS AFIP”

1. PROCEDIMIENTOS DE SELECCION

Los procedimientos de seleccién, cualquiera sea la clase o modalidad elegida, se realizaran mediante el sistema
“Portal de Compras AFIP”.

Las normas referentes a actos que s6lo puedan efectuarse en formamaterial, como la entrega de muestras, se
aplicaran de acuerdo con lo establecido por la DI1-2022-247-E-AFIP-AFIP del 28 de noviembre de 2022 y/o en la
normativa especial que rija el procedimiento de seleccion de que se trate, salvo que en este Manual se disponga
algo distinto.

2. COMPUTO DE PLAZOS

Los plazos establecidos en el presente Manual se computardn en dias habiles administrativos, salvo disposicién
expresa en contrario. Su cOmputo se regira por la fecha y hora oficial del sitio “web”
http://www.afip.gob.ar/compras o el que en un futuro lo reemplace. La presentacion efectuada en un dia inhabil se
considerard realizada en el dia hébil siguiente.

3. NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Las notificaciones entre la Administracion Federal de Ingresos Publicos y los interesados, oferentes, adjudicatarios
0 contratistas se realizaran validamente a través de la difusion en el sitio “web” http://www.afip.gob.ar/compras o
el que en el futuro lo reemplace, y se entenderan perfeccionadas el dia habil siguiente al de su difusion.

El envio de mensajeria mediante el sistema “Portal de Compras AFIP” en forma automaticasolo constituye un
medio de aviso, y no una notificacioén en los términos del inciso a) del articulo 12 del Anexo | de la Disposicién
N° 247/22 (AFIP).

Lo expuesto no obsta a la posibilidad de que este Organismo acuda a otros medios de notificacion del articulo 12
del Régimen General aprobado por la Disposicion N° 247/22 (AFIP), cuando lo considere oportuno o necesario.

4. PLIEGOS



El Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales y el Pliego de Bases y Condiciones Particulares de cada
llamado seran difundidos en el sitio “web” http://www.afip.gob.ar/compras o el que en el futuro lo reemplace,
debiendo ajustarse en sus recaudos y exigencias a lo establecido en la normativa vigente.

5. CONSULTAS

Para realizar consultas sobre el Pliego de Bases y Condiciones Particulares el interesado debera estar registrado
como proveedor o gestionar su acceso mediante el procedimiento de registracion, autenticacion y autorizacion
como usuario externo del sistema, y efectuarlas mediante el sitio “web” http://afip.gob.ar/compras en los plazos
previstos en los pliegos.

La Unidad con Capacidad de Contratacion, ademas de la publicidad que corresponda segun la normativa general
vigente, difundira en el sistema “Portal de Compras AFIP” las circulares aclaratorias y modificatorias que se
emitan de oficio 0 como respuesta a consultas, en este Gltimo caso sin indicar el autor de la consulta.

6. PUBLICIDAD Y DIFUSION DE LA CONVOCATORIA

Con la difusién de la convocatoria en el sistema “Portal de Compras AFIP”, este enviara automaticamente correos
electrénicos a los proveedores inscriptos en el Registro de Proveedores de la AFIP segun el rubro, clase u objeto
de la contratacion, si los hubiera.

Asimismo, para dar cumplimiento al requisito de publicidad de la convocatoria, se realizaran las publicaciones de
rigor que establece el articulo 33 del Régimen General aprobado por la Disposicion N° 247/22 (AFIP).

7. OFERTAS

Las ofertas deberan presentarse -hasta el dia y la hora que se determine en la convocatoria- a través del sistema
“Portal de Compras AFIP”, utilizando el formulario electrénico que suministre el sistema y cumpliendo todos los
requisitos de los pliegos aplicables, adjuntando la documentacion que la integre en soporte electrdnico.

En el caso de que en los pliegos se solicite alglin requisito que solo pueda cumplirse en forma material, como la
entrega de muestras o la presentacion de documentos que por sus caracteristicas deban acompafiarse en soporte
papel, estos deberan ser individualizados en la oferta y presentados en la Unidad con Capacidad de Contratacion
en el lugar y en la fecha que se indique en el Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

A fin de garantizar su validez la oferta electronicamente cargada debera ser confirmada por el oferente, quien
podra hacerlo Gnicamente a través de un usuario habilitado para ello, en los términos previstos en el Anexo 11l de
esta disposicion.

8. GARANTIA DE MANTENIMIENTO DE OFERTA

En la oferta presentada a través del sistema “Portal de Compras AFIP”, el oferente deberd individualizar su
garantia de mantenimiento, de corresponder, utilizando el apartado que al efecto suministre el sistema. Su
incumplimiento, hara que la oferta sea desestimada sin posibilidad de subsanacién.

Cuando la garantia fuera una pdliza electrénica de seguro de caucién no se presentard en forma fisica. A los fines
de cotejar los datos de la pdliza electronica de seguro de caucién individualizada en la oferta, se validara su
autenticidad con la Superintendencia de Seguros de la Nacion.

En el caso de optar por garantiasno electronicas, el original o el certificado pertinente de la garantia
individualizada en la ofertadebera ser presentado en la Unidad con Capacidad de Contratacién dentro del plazo de

CUARENTA Y OCHO (48) horas hébiles, contado a partir del acto de apertura, en el lugar que se indique en el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares. Caso contrario, la oferta sera desestimada.

9. APERTURA DE OFERTAS

La apertura de ofertas se efectuara por acto publico a través del sistema “Portal de Compras AFIP” en el dia y la



hora que se encuentren previstos en el Pliego de Bases y Condiciones Particulares. En forma electronica y
automatica se generard el acta de apertura de ofertas correspondiente.

10. COMUNICACION DEL DICTAMEN DE EVALUACION

El dictamen de evaluacion de las ofertas se notificara a todos los oferentes mediante su difusion en el sitio “web”
http://afip.gob.ar/compras o en el que en un futuro lo reemplace.

11. OBSERVACIONES AL DICTAMEN DE EVALUACION

El dictamen de evaluacion podra ser objeto de observaciondentro de los TRES (3) dias contados a partir del dia
habil siguiente al de su notificacion, excepto que se tratare de una contratacion directa, en cuyo caso el plazo se
reducird a UN (1) diacontado a partir del dia habil siguiente al de su notificacion.

12. ADJUDICACION

La adjudicacién serad notificada al adjudicatario o adjudicatarios y al resto de los oferentes , mediante su difusion
en el sitio “web” http://afip.gob.ar/compras o el que en el futuro lo reemplace.

13. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

La notificacion de la orden de compra o venta o del respectivo contrato al adjudicatario se realizard mediante la
difusion en el sitio “web” http://afip.gob.ar/compras o el que en el futuro lo reemplace.

14. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

El contratista debera integrar la garantia de cumplimiento del contrato dentro del plazo de DIEZ (10) dias de
perfeccionada la orden de compra, de venta o de suscripto el contrato.

La garantia debera ser presentadaa la Unidad con Capacidad de Contratacion, en el lugar y forma en que se
indique en el respectivo Pliego de Bases y CondicionesParticulares.
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Administracion Federal de Ingresos Publicos
""1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA"

ANEXO
Namero: 1F-2023-00008046-AFIP-SDGADF

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Lunes 2 de Enero de 2023

Referencia: Sistema electronico de contrataciones "Portal de Compras AFIP" - Anexo Il

ANEXO 11 (Articulo 3°)

POLITICAS, TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SISTEMA “PORTAL DE
COMPRAS AFIP”

1. ENCUADRE JURIDICO

El acceso y uso del sistema “Portal de Compras AFIP” se efectuara en el marco del Régimen General
para Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras Publicas de la AFIP aprobado por la DI-2022-247-E-
AFIP-AFIP, de las presentes Politicas, Términos y Condiciones de Uso y de las Condiciones Especiales
que puedan complementar o modificar al citado sistema.

2. ACEPTACION

Desde el momento de acceso y/o uso del sistema “Portal de Compras AFIP” se considera que el usuario
acepta plenamente y sin reserva alguna las Politicas, los Términos y las Condiciones, asi como las
condiciones particulares de uso del sistema que pudieran dictarse, adhiriendo en forma inmediata a
todas y cada de una ellas.

3. ACCESO

El acceso al sistema “Portal de Compras AFIP” es pulblico y gratuito, y se realiza a través de Internet,
cuya péagina principal se encuentra ubicada en el sitio “web” http://www.afip.gob.ar/compras o aquella
que en el futuro la reemplace.

El usuario deberd contar con un equipo y programas informaticos que cumplan con los requisitos
minimos de compatibilidad con el sistema (acceso por Internet, navegadores utilizados por la
Administracion Federal de Ingresos Publicos). En su defecto, no podra tener acceso al sistema o podra
bloguearse su acceso.

4. TERMINOS

Al efecto de las presentes Politicas, Términos y Condiciones de Uso del sistema “Portal de Compras
AFIP”, se entendera que:



“PORTAL DE COMPRAS AFIP”: constituye el sistema electronico de contrataciones a través del cual se
realizan los procedimientos de seleccion prescriptos en la normativa vigente.

http://www.afip.gob.ar/compras: es el portal sobre el que se gestiona el “PORTAL DE COMPRAS AFIP”
y donde se difunden las convocatorias y las restantes etapas de los procedimientos de seleccion.

El acceso a este portal es publico y gratuito. Asimismo, constituye un medio valido de notificacion entre
esta Administracion Federal y los interesados, oferentes, adjudicatarios o co-contratantes.

USUARIOS DEL PROVEEDOR: son las personas humanas que utilizan el sistema “Portal de Compras
AFIP” en representacion de la persona humana o juridica inscripta en el Registro de Proveedores de la
AFIP, conforme al procedimiento de registro y autenticacion de los usuarios de los proveedores.

USUARIOS COMPRADORES: son las personas humanas designadas por la Unidad con Capacidad de
Contratacion como responsables de la utilizacién del sistema “Portal de Compras AFIP”, de acuerdo con
los roles de usuarios otorgados a través del Sistema Unico de Autenticacion (SUA).

5. CONDICIONES DE UTILIZACION DEL “PORTAL DE COMPRAS AFIP”
5.1. PROTECCION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL PORTAL

La informaciéon elaborada o disponible en el portal se encuentra protegida por las previsiones del
ordenamiento juridico en materia de propiedad intelectual. Esta prohibido a los usuarios modificar,
copiar, transmitir, vender, distribuir, exhibir,publicar, licenciar, crear trabajos derivados o utilizar, en
general, el contenido disponible en el portal, cualquiera sea la finalidad de su utilizacion (comercial u
otra).

5.2. USO ADECUADO DEL PORTAL

El usuario que ingresa alsistema “Portal de Compras AFIP” se compromete a utilizarlo en forma licita y
de acuerdo con las Politicas, Términos y Condiciones de Uso. Se encuentra prohibida la realizacién de
actos que atenten contra el sitio, o que de alguna manera puedan dafiar, inutilizar, sobrecargar,
deteriorar, impedir o limitar la utilizacion de todas o algunas de sus funcionalidades.

5.3. RESPONSABILIDAD POR CLAVES DE USUARIO
Los usuarios del sistema “Portal de Compras AFIP” no pueden ceder, transferir o comunicar sus claves y
nombres de usuarios, siendo responsables por los actos, documentos, anexos, ofertas y demas

antecedentes que ingresen utilizando tales claves y nombres de usuario.

Los usuarios asumen la obligacion de cambiar sus claves frecuentemente, evitando que sean evidentes
y/o simples.

5.4. RESPONSABILIDAD
Esta Administracion Federal no se responsabiliza por:

a) Los dafios y/o perjuicios derivados del acceso y/o uso de los contenidos publicados en el sitio “web”
http://www.afip.gob.ar/compras o aquella que en el futuro la reemplace.

b) Las interrupciones del servicio o inconvenientes originados en causas que impidan el acceso que no
le sean imputables. La veracidad e integridad de la informacion y del contenido de los documentos
publicados son de exclusiva responsabilidad de los usuarios que los publican y envian, de acuerdo con
las claves de acceso con las que actuen.

¢) La interrupcién en la recepcion de correos electrénicos por parte del usuario proveedor.

d) Los virus que puedan contener los documentos que adjuntan los usuarios del sitio.



Es responsabilidad de cada usuario controlar que los archivos que se suben al sitio no tengan ningun
tipo de virus.

Las estadisticas e informes disponibles en el sistema son meramente referenciales, por lo que no
comprometen a la Administracion Federal de Ingresos Publicos.

5.5. SUSPENSION O ELIMINACION DE USUARIOS

Esta Administracion Federal podra suspender y/o eliminar unilateral y automaticamente del sistema
“Portal de Compras AFIP” a los usuarios que incurran en infracciones a las presentes Politicas,
Términos y Condiciones de Uso del sistema “Portal de Compras AFIP”.

5.6. CENTRO DE CONTACTO.

Se establece para el sistema “Portal de Compras AFIP” un centro de contacto que contara con una
mesa de ayuda, que atendera las consultas que los usuarios formulen respecto del funcionamiento del
sistema en la direccién de correo electrénico: compras@afip.gob.ar

6. USUARIOS DE LOS PROVEEDORES
6.1. CORREOS ENVIADOS POR EL SISTEMA “PORTAL DE COMPRAS AFIP”

Los usuarios de los proveedores aceptan recibir correos electrénicos relativos a procedimientos de
seleccion y demas informacién relevante en la direccion de correo electrénico informada en el Registro
de Proveedores.

El sitio “web” http://www.afip.gob.ar/compras o el que en el futuro lo reemplace es el medio obligatorio
de difusion de las convocatorias y de las restantes etapas de los procedimientos de seleccion, sin
perjuicio de las demas formas de difusion y publicidad que la reglamentacion vigente determina.

Los correos electrénicos enviados por el sistema sélo constituyen un medio de aviso.

Los proveedores deberan revisar periddicamente el sitio web indicado, en particular el Escritorio del
Proveedor, para notificarse de las novedades vinculadas a las etapas, desarrollo del procedimiento de
contratacion electronica y demas informacién relevante, asi como consultar las demas formas de
difusion y publicidad que la reglamentacidn vigente determina.

6.2. LIBERACION DE RESPONSABILIDAD

Los usuarios proveedores deben velar por la seriedad de las ofertas ingresadas al sistema “Portal de
Compras AFIP”, siendo plenamente responsables por ellas. Los usuarios proveedores aceptan que esta
Administracion Federal carece de responsabilidad por los resultados que obtengan en cada uno de los
procedimientos de seleccién en que participen, liberando al Organismo de cualquier responsabilidad
derivada de la dilaciéon o no envio oportuno de correos electrénicos de alerta, declarando conocer que el
medio de notificacion es la difusion que cada usuario comprador efectla en el sistema “Portal de
Compras AFIP” de compras. La no recepcion oportuna de correos electrénicos de alerta que envia el
sistema no justifica ni se considera causal suficiente para eximir a los proponentes de sus cargas y
responsabilidades.

6.3. POLITICAS DE PRIVACIDAD

Los usuarios del sistema “Portal de Compras AFIP” aceptan, por el solo hecho de su inscripcién o
registro en el sitio, que los datos, antecedentes e informacion aportados en las diversas etapas de los
procedimientos en que participan sean de publico conocimiento en el ambito de las transacciones que
se efectian en él y que sélo se encuentran disponibles publicamente a esos efectos. Asimismo, los
referido usuarios, por el sélo hecho de su inscripcion, otorgan su conformidad para que los resultados
de los procedimientos de seleccidn en que participen y las respectivas contrataciones integren las



estadisticas e informes, se procesen y sean publicados por esta Administracion Federal.

Cuando se solicite por parte de terceros acceso a informacion que pudiese afectar derechos de los
usuarios proveedores, tales como los relacionados con su vida privada o derechos de caracter
econémico o comercial, se procederd de acuerdo con lo previsto por el ordenamiento vigente y, en
especial, por la Ley de Proteccion de Datos Personales N.° 25.326su DecretoreglamentarioN°® 1.558 del
29 de noviembre de 2001, el Anexo VIl del Decreto N.° 1.172 del 3 de diciembre de 2003, el Decreto N°
117 del 12 de enero de 2016 - “Plan de Apertura de Datos”, la Ley de Acceso a la Informacion Publica N
© 27.275, su Decreto reglamentario N.° 206 del 27 de marzo de 2017, y por sus normas modificatorias y
complementarias.

6.4. DECLARACION

Los usuarios del sistema declaran conocer y aceptar la circunstancia relativa a que el Organismo puede
en cualquier momento modificar en todo o en parte las presentes Politicas, Términos y Condiciones de
Uso, las que seran publicadas en el sitio “web” http://www.afip.gob.ar/compras.

7. USUARIOS COMPRADORES

El usuario comprador es responsable de la informacién que se difunda y debe procurar que su contenido
se adapte a las previsiones contempladas por el ordenamiento vigente.

Queda estrictamente prohibido a los usuarios compradores realizar cualquier uso del sistema ajeno al
marco del proceso de contrataciones publicas electronicas. Los organismos de control estan autorizados
a utilizar el sistema “Portal de Compras AFIP” con el objeto de asegurar el correcto desempefio de los
distintos procesos y velar por su transparencia.

8. LIMITE DE RESPONSABILIDAD DEL SISTEMA SOBRE EL PROCESO DE SELECCION

El sistema “Portal de Compras AFIP” es un medio que facilita la realizacion de los procedimientos de
seleccion. La seriedad e idoneidad de las ofertas recibidas seran evaluadas por las areas competentes.
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ANEXO
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Referencia: Sistema electronico de contrataciones "Portal de Compras AFIP" - Anexo |11

ANEXO I1l (Articulo 4°)

PROCEDIMIENTO DE REGISTRO Y AUTENTICACION DE LOS PROVEEDORES

1. USUARIOS DE LOS PROVEEDORES. TERMINOLOGIA

El sistema “Portal de Compras AFIP” permite otorgar a los proveedores inscriptos en el Registro de
Proveedores de la AFIP distintos niveles de acceso a los efectos de la méas agil, segura y transparente
utilizacion de la herramienta.

Las personas que quieran contratar con esta Administracion Federal, a los fines de utilizar y/o
interactuar con el aludido sistema, deberan hacerlo a través de sus usuarios.

A los fines del sistema “Portal de Compras AFIP”, se entiende por:
1.1. PROVEEDOR: es la persona humana o juridica a la que se hace referencia en la normativa vigente.

1.2. USUARIO: es la persona humana que utiliza el sistema “Portal de Compras AFIP” en
representacién del proveedor. El usuario, segin los permisos que se lo otorguen, podra tener los
siguientes perfiles:

1.2.1. PERFIL ADMINISTRATIVO: utiliza el sistema “Portal de Compras AFIP” en representacion del
proveedor y puede efectuar la carga del formulario electrénico de la oferta, asi como realizar consultas.

1.2.2. PERFIL ADMINISTRADOR LEGITIMADO: utiliza el sistema “Portal de Compras AFIP” en
representacion del proveedor y se encarga de interactuar juridicamente con la Administracion Federal de
Ingresos Publicos por este medio. Es el Unico usuario facultado para realizar ofertas en nombre del
proveedor.

2. PROCEDIMIENTO DE CREACION DE USUARIOS

El procedimiento que deberd observar quien desee participar de los procedimientos de seleccion
gestionados a través del sistema “Portal de Compras AFIP” es el siguiente:

2.1. Gestionar la adhesion del Servicio “Portal de Compras AFIP” desde el Administrador de Relaciones



de Clave Fiscal y las nuevas relaciones para las personas que puedan operar en nombre del oferente.

2.2. Al ingresar al sistema, deberd confirmar si actia en nombre propio o en nombre de la persona
humana o juridica que le hubiera delegado el servicio.

2.3. Con el primer ingreso de alguno de los usuarios habilitados para operar en el sistema, debera
completar el formulario electrénico de pre-inscripcion. En el mismo, determinard a su vez, el usuario
designado como Administrador Legitimado.

2.4. El Administrador Legitimado o quien pueda representar al oferente presentara la documentacion
respaldatoria que acredite la calidad y/o identidad de su mandante, personeria invocada y facultades del
Administrador Legitimado para actuar en representacion del proveedor. Esta informacion sera
presentada en forma electrénica por las vias que la AFIP determine.

2.5. El Organismo podra requerir al oferente la presentacion de la documentacion en forma presencial a
los efectos de facilitar su verificacion.

2.6. El oferente podra otorgar nuevos usuarios a través de la delegacion del servicio mediante el
Administrador de Relaciones de Clave Fiscal.

3. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

La utilizacion de los usuarios y contrasefias en el sistema “Portal de Compras AFIP”, su resguardo y
proteccién son de exclusiva autoria y responsabilidad del proveedor. La operacién del sistema, la
informacién a él transmitida, como toda consecuencia juridica que de ellas se derive, seran de exclusiva
responsabilidad de la persona humana o juridica en cuyo nombre y representacion actie el usuario, sin
perjuicio de las responsabilidades que conforme la normativa vigente le competan a este Ultimo a titulo
personal.
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ANEXO IV (Articulo 5°)

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE DATOS EN EL REGISTRO
DE PROVEEDORES DE LA AFIP

1. OBJETO

El Registro de Proveedores de la AFIP tiene por objeto registrar la informacion relativa a los
proveedores, sus antecedentes, historial de procedimientos de seleccion en los que se hubieren
presentado como oferentes, historial de contratos, 6rdenes de compra o venta,incumplimientos
contractuales por causas imputables al proveedor,sanciones y toda otra informacion que se considere
de utilidad.

2. PRE-INSCRIPCION

Los interesados en participar en los procedimientos de seleccion deberan realizar la pre-inscripcion en el
Registro de Proveedores de la AFIP, donde completaran la informacion requerida en los formularios de
pre-inscripcion disponibles en el sitio “web” http://www.afip.gob.ar/compras.

3. INSCRIPCION

El Administrador Legitimado que haya realizado la pre-inscripcion suministrando la informacion
correspondiente, segun el tipo de sujeto de que se trate, a los fines de la incorporacién en el Registro
deberd acompafiar la documentacion respaldatoria que acredite dicha informacién conforme a lo
estipulado en el presente.

4. FORMA DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION

El Administrador Legitimado del proveedor deberd suministrar toda la documentacién detallada en el
presente, la que debera ser legible y completa.

La Administracion Federal de Ingresos Publicos cotejara los datos suministrados por los interesados en
los formularios de pre-inscripcion con la documentacién aportada por aquéllos. Si los datos se
corresponden incorporar4d al proveedor al Registro. En su defecto, podra requerir enmiendas,
subsanaciones o modificaciones, segun lo considere.



5. ACTUALIZACION

Los proveedores inscriptos en el Registro deberdn mantener permanentemente actualizada la
informacién obrante en el mismo teniendo en cuenta que:

5.1. La actualizacion del domicilio especial, del numero de teléfono, del correo electronico institucional,
alternativo y/o del Administrador Legitimado y del nombre de fantasia, podran realizarse modificando el
formulario de pre-inscripcion, sin mas tramite.

5.2. El Administrador Legitimado debera presentar toda la documentacién respaldatoria de las
modificaciones realizadas o que deba renovar a partir de su vencimiento. Para actualizar esta
informacién esta Administracion Federal tomard intervencion de la misma forma que en el proceso de
incorporacion de proveedores prevista en el punto 4.

6. DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA LA INCORPORACION AL REGISTRO DE
PROVEEDORES

Para la incorporacion, segun el tipo de sujeto, debera presentarse la siguiente documentacion:
6.1. Personas humanas:
6.1.1. Documento Nacional de Identidad o Pasaporte del titular.

6.1.2. En caso de acreditar apoderado, poder suficiente vigente y Documento Nacional de Identidad o
Pasaporte del Apoderado.

6.1.3. Declaracién jurada de habilidad para contratar con la Administracion Federal de Ingresos
Publicos.

6.1.4. Declaracion jurada de cumplimiento de la legislacion laboral vigente.
6.1.5. Declaracion jurada de elegibilidad.

6.1.6. Declaracion jurada del articulo 1° del Decreto N° 202/17.

6.2. Personas juridicas

6.2.1. Contrato social o estatuto, inscripto en la Inspeccion General de Justicia o en el Registro Publico
pertinente.

6.2.2. Ampliaciones estatutarias y/o actualizaciones, en caso de corresponder, inscriptas en la
Inspeccion General de Justicia o el Registro Puablico correspondiente.Se acepta inicio de tramite,
siempre que no exceda los SEIS (6) meses desde la fecha de presentacion ante el organismo
pertinente.

6.2.3. Ultima acta de designacion de autoridades y distribucion de cargos y/o designacion de gerentes,
inscripta en la Inspeccion General de Justicia o el Registro Publico correspondiente. Se acepta inicio de
tramite, siempre que no exceda los SEIS (6) meses desde la fecha de presentacion ante el organismo
pertinente.

6.2.4. Documento donde conste el Ultimo domicilio legal inscripto en la Inspeccién General de Justicia o
el Registro Publico correspondiente. Se acepta inicio de tramite, siempre que no exceda los SEIS (6)
meses desde la fecha de presentacién ante el organismo pertinente.

6.2.5. En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigente y Documento Nacional de Identidad o
Pasaporte del Apoderado.



6.2.6. Declaracion jurada de habilidad para contratar con la Administracion Federal de Ingresos
Publicos.

6.2.7. Declaracion jurada de cumplimiento de la legislacién laboral vigente.
6.2.8. Declaracion jurada de elegibilidad.

6.2.9. Declaracion jurada de autenticacion del Administrador Legitimado.
6.2.10. Declaracion jurada del articulo 1° del Decreto N° 202/17.

6.3. Cooperativas, mutuales, sociedades de hecho y otros.

6.3.1. Acta de asamblea constitutiva, estatutos u otros, y susactualizaciones.
6.3.2. Documento Nacional de Identidad o Pasaporte de los socios.

6.3.3. En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigente y Documento Nacional de Identidad o
Pasaporte del Apoderado.

6.3.4. Declaracion jurada de habilidad para contratar con la Administraciéon Federal de Ingresos
Publicos.

6.3.5. Declaracion jurada de cumplimiento de la legislacion laboral vigente.
6.3.6. Declaracion jurada de elegibilidad.

6.3.7. Declaracion jurada de autenticacion del Administrador Legitimado.
6.3.8. Declaracion jurada del articulo 1° del Decreto N° 202/17.

6.4. Uniones transitorias

6.4.1. Contrato constitutivo de la Union Transitoria inscripto en la Inspeccion General de Justicia o el
Registro Publico correspondiente.

6.4.2. Instrumento donde conste la designacién de representantes legales de la Unién Transitoria
inscripto en la Inspeccién General de Justicia o el Registro Publico correspondiente.

6.4.3. Documento Nacional de Identidad o Pasaporte de los administradores.

6.4.4. En caso de acreditar apoderados, poder suficiente vigente y Documento Nacional de Identidad o
Pasaporte del Apoderado.

6.4.5. Declaracion jurada de habilidad para contratar con la Administracion Federal de Ingresos
Publicos.

6.4.6. Declaracion jurada de cumplimiento de la legislacién laboral vigente.
6.4.7. Declaracion jurada de elegibilidad.

6.4.8. Declaracion jurada de autenticacion del Administrador Legitimado.
6.4.9. Declaracion jurada del articulo 1° del Decreto N° 202/17.

6.5. Sociedades constituidas en el extranjero

Las sociedades constituidas en el extranjero que pretendan inscribirse deberan cumplir con los mismos



requisitos que las empresas locales, teniendo en cuenta su acreditacion, de acuerdo con las leyes y
tratados vigentes.

7. DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS

Para la actualizacion de datos, segun el tipo de sujeto de derecho, se debera presentar la siguiente
documentacion:

7.1. Personas humanas

Si actualiza Debe presentar
Documento Nacional de Documento  Nacional de Identidad o
Identidad y/o Apellido y Nombre Pasaporte del titular
Apoderado Poder suficiente vigente y Documento
Nacional de Identidad o Pasaporte del
apoderado

8.2. Personas juridicas

Si actualiza Debe presentar
Denominacién, domicilio legal,objeto social,|Contrato social o estatuto inscripto en la|
cierre de ejercicio,duracion del mandato. Inspeccion General de Justiciao el Registro

Publico correspondiente. Se acepta inicio de
tramite, siempre que no exceda los SEIS (6)
meses desde la fecha de presentacion ante
el organismo pertinente.

Directores, gerentes, integrantes dellActa de designacion de autoridades
consejo de administracion inscripta en la Inspeccion General de
Justicia 0 el Registro Publico
correspondiente. Se acepta inicio de tramite,
siempre que no exceda los SEIS (6) meses
desde la fecha de presentacion ante el
organismo pertinente.

Apoderado / Gerente de SRL Poder y/o designacion de gerente inscripto
en la Inspeccion General de Justicia o el
Registro Pldblico  correspondiente vy
Documento Nacional de Identidad o
Pasaporte del apoderado y/o gerente.

8.3. Cooperativas, mutuales, sociedades de la Seccién IV de la Ley General de Sociedades y otros.

Si actualiza Debe presentar
Documento Nacional de Identidad y/o[Documento Nacional de Identidad o
Apellido y Nombre Pasaporte del nuevo integrante
Apoderado Poder suficiente vigente y Documento
Nacional de Identidad o Pasaporte del
apoderado

8.4. Uniones transitorias

Si actualiza Debe presentar
Denominacion y/o domicilio legal y/u objeto,|Contrato, Acta inscripta en la Inspeccion
etc. General de Justicia o el Registro Publico
correspondiente
Representantes legales Instrumento donde conste la designacién de
representantes legales de la Unién




Transitoria inscripto  en la Inspeccién
General de Justicia o el Registro Publico
correspondiente y Documento Nacional de
Identidad o} Pasaporte de los
administradores

Apoderado Poder suficiente vigente y Documento
Nacional de Identidad o Pasaporte del
apoderado

9. ESTADOS DE INSCRIPCION

9.1. Preinscripcién: Cuando el proveedor todavia no complet6 sus datos en el formulario de
preinscripcion en el Portal de Compras.

9.2.1 Desactualizado por Formulario: Cuando el proveedor actualiza datos que conlleven cambios de
apoderados y socios gerentes; cambios en los estatutos; cambios de domicilio real y cualquier otro
cambio en acta de directorio. Debe regularizar su situacion presentando la documentacion
correspondiente.

9.2.2. Desactualizado por Clase: Cuando el proveedor agrega o modifica los Rubros y/o Clases
seleccionados. Debe regularizar su situacion presentando la documentacién correspondiente.

10. PARTICIPACION EN PROCESOS DE CONTRATACION DEL PORTAL DE COMPRAS AFIP.

Los proveedores que iniciaron el proceso de inscripcion y se encuentren en estado “Pre Inscripto”,
“Desactualizado por Formulario” o “Desactualizado por Clase” pueden cargar sus ofertas en el Portal de
Compras AFIP y confirmarlas.

No obstante, es condicidbn necesaria encontrarse en estado “Inscripto” al momento de la evaluacion de
las ofertas.
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