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Introduccién

El Portal de Compras AFIP es el sistema electrénico de gestidon de las compras y contrataciones de
la Administracion Federal de Ingresos Publicos. A través de la plataforma, las unidades con
capacidad de contratacién tramitan y publican sus procesos de compra, y los proveedores

presentan sus ofertas de forma agil, transparente y segura.

El Portal de Compras AFIP es una herramienta de apoyo en la gestidén de contrataciones publicas,
la cual permite la participacién de los compradores, proveedores y la comunidad.

Requerimientos técnicos

Para ingresar al Portal de Compras AFIP deberas utilizar un navegador de internet. Se recomienda
el uso de Chrome o Internet Explorer.

e &

Informacion disponible en Portal Ciudadano

En el Portal Ciudadano, a través de www.afip.gob.ar/compras, podras encontrar informacion
publica respecto a los procesos de compra efectuados mediante esta herramienta.

Institucional Normativa Proveedores Atencion al usuario =) ingresar

Migrcoles 26 de julle, 10:17:42

2 Q

Soy Proveedor Procesos de compra Boletin Oficial

Inscripcion y datos utiles Busgueda avanzada Registro de publicacién

Consultas frecuentes Busquedas frecuentes

Licitaciones de apertura en los ultimos 30 — = Buscar ltems

_—
e Z dias - = i,
Consuite los items existentes en el catalogo

Bl Licitaciones de los tiltimos 30 dias

Licitaciones de apertura préxima

: l‘ E l Proximas licitaciones
—

Penalidades y sanciones

L 2
e
-
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Informacion especifica del proceso de Inscripcion

Para informarte respecto del procedimiento a seguir y documentacién a presentar, y a su vez
podras consultar el material de apoyo para la operatoria de esta herramienta, ingresa en “Soy
Proveedor”.

Institucional MNormativa Proveedores  Atencidn al usuario =] Ingresar

Wigrcoles 26 de julio. 10:2218
Home - Proveedor - |

Inscripcion

Procedimiento de Inscripcion y

Actualizacion documentacion y rubros/clases licitatorios actualizados.

Re-Incorporacion de Proveadores Formuilario de Pre-Inscripcion

Procedimiento de Inscripcion

PASO 1: Adhesion del servicio con Clave Fiscal

Para registrarte como Proveedor del Portal de Compras AFIP, deberas adherir el servicio en AFIP. A
su vez, en el caso de las personas fisicas y juridicas, que deseen que un representante legal y/o

apoderado actule en su representacion deberan gestionar la relacién correspondiente.

a) Ingresa con Clave Fiscal
il

INGRESO CON CLAVE FISCAL

L
~
- | SIGUIENTE
N

b) Selecciona el servicio “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”
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SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ACEPTACION DE DATOS BIOMETRICOS

Ingrese aqui para aceptar o rechazar los datos biométricos
capturados en la Dependencia AFIP

o
ACEPTACION DE DESIGNACION
Acepte aqui la delegaciones que otras personas le hayan
realizado

o

ADMINISTRADOR DE RELACIONES DE CLAVE <— —

FISCAL

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal

e

CONSULTA DE ULTIMOS ACCESOS

c) Hacé click en Adherir servicio, y selecciona para quien operar

Q9 seneio i EE— (oo S—

Autoridad de Aplicacicn

For favor seleccione el contibuy ente para &l gue va a8 operar &s te s ervicio

— 3eleccione —

d) Clickea el botén Adherir servicio, buscd la opcidn AFIP “Servicios Interactivos” y elegi el

servicio “Portal de Compras AFIP”

Serviciec Administrad or de Relaciocnes

Este s ervicio le permie gestionar | incor porar v revocar) autor Zaciones para operar seqv icios en nomiye suyo o de B persona que
represente Las operaciones generan formularios oficiles AFP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facildad en la operacicon. Por favor 2ngas en cuenta esto & la hora de configurar su navegador.

Ltiizando el boton "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal Estaes una
nueva opciin mes simple ¥ rapida de wtiizar. Tenga en cuents que elme mo no es valdo para
habiltar un s ervicic en representacion de otra persona.

Ltilzando el boton "Mueva Relacion™ podra generar nuey as autorz aciones pars utilizar servicios.
Las sutorizaciones podran ser para Ud. mis mo o bien para autorizar & oiras pers ones para scceder
a algln servicio en s u nombre.

Ltiizando &l boton "Consultar™ podrd buscar lss distintss relsciones existentes parasu persona,

i+ discrimnados por Representantes (Fersonas que brepresentan aUd.) y Repres entados {Pers onas

que Ud. repres enta).
Ud. se encuenta representando a otra persona. Ltilice &l bothn "Consultar™ para controbr si tene

i Autorizaciones pendientes de Aceptacion paraesta persona. A ravés de esta trans accién podra

aceptariss .
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yA | L

= Servicios Interactivos

5 WebServices

« Personal de Casas Particulares

Simplificacion Registral - Registros Especiales de Seguridad Social

« Plan Estratégico de RSE
Plan Estratégico de RSE

« Portal de Compras AFIP <_
® Portal de Compras AFIP - Proveedores

~ Portal SARHA Transferencia

B Presentacién(l:lnica de Balances — (PUB)
Presentacién Unica de Balances — (FUB)

| o TSP dmm IS AP BN e PVm o o Lo P N PR DRGNP D P

PASO 2: Creacion de nuevos usuarios para el Proveedor

® Portal de Informacidn y Documentacion Tecnica del Sistema SARHA

Para crear nuevos usuarios que puedan operar en el Portal de Compras en nombre del proveedor,
deberds crear una nueva relacion para este servicio mediante el “Administrador de Relaciones de

Clave Fiscal”.
Esta accién podrd ser efectuada al momento de adherir el servicio, o en cualquier momento
posterior.

a) Una vez seleccionado el contribuyente por el que se creara la nueva relacion de acuerdo a

lo indicado en el PASO anterior, selecciona el botén Nueva Relacion.

Serviciec Administrad or de Relaciocnes

Este s ervicio le permie gestionar | incor porar v revocar) autor Zaciones para operar seqv icios en nomiye suyo o de B persona que
represente Las operaciones generan formularios oficiles AFP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facildad en la operacicon. Por favor 2ngas en cuenta esto & la hora de configurar su navegador.

Ltiizando &l boton "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal Estaes una
nueva ocpciin mes simple ¥ rapida de wilzar. Tenga en cuents que elme mo no es valdo para
habiltar un s ervicic en representacion de otra persona.

Ltilzando el boton "Mueva Relacion™ podra generar nuey as autorz aciones pars utilizar servicios.
Las sutorizaciones podran ser para Ud. mis mo o bien para autorizar & oiras pers ones para scceder
a algln servicio en s u nombre.

Ltiizando &l boton "Consultar™ podrd buscar lss distintss relsciones existentes parasu persona,
discriminados por Representantes {Rarsonas que brepresentan a Ud.) y Repres entados | Fers onas
que Ud. repres enta).

Ud. se encuenta representando a otra persona. Ltilice &l bothn "Consultar™ para controbr si tene

3+ Autorizaciones pendientes de Aceptacion para es s persona. A raves de ests trans accion podra

aceptariss .

ADHERIR SERVICIO
<—
COMSULTAR

COMSULTAR
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Benvenido Usuario S 27 S 5
Actuando en repres entacién de A {20 SN 2)

Incorporar nueva Re lacicn

Adoreane(Dscor) I >0 S 2
Repres entado I (-

Servicio Presione Bus car para s eleccionar els ervicio BUSCAR

b) Al clickear en Buscar, busca la opcién AFIP “Servicios Interactivos” y elegi el servicio
“Portal de Compras AFIP”
.',\.I

L '
-.- 1 ;I!11 -

= Servicios Interactivos
5 WebSernvices

= Personal de Casas Particulares
Simplificacion Registral - Registros Especiales de Seguridad Social

Y Plan Estratégico de RSE
Plan Estratégico de RSE

«~ Portal de Compras AFIP ‘_
® Portal de Compras AFIP - Proveedores
“ Portal SARHA Transferencia

Portal de Informacién y Decumentacidn Tecnica del Sistema SARHA

% Presentaciénfl]nin:a de Balances — (PUB)
Presentacion Unica de Balances — (PUB)

[ o T A 22 AP B0 e PV ™ e W W e e P2 e lm o

c) A continuacién deberas buscar el cuit del Representante (nuevo usuario que podra operar
en el Portal de Compras).

Repres entante Presicne Bus car para s eleccionar el Repres entante BUSCAR

Birwerico Us ueric I (27 S 5
Actuando en repres entacién de [ -0 S 2

Seleccicn del Repre sentante a autorizar

Esta generando una nueva autor Escion para els ervicic Compras (Nivel de seguridad minimo requeride 3}. B
5 ervicio gue s elecciond s un servicio nteractivo. Fara hacer efectiva la autorizacion debera designar a una persona
Fiica con Clave FE cal habiliada.

La pers ona JNNNEGEEE =c - =\c hs sutorizado para delegar este s ervicio en su nomre.

20111111118 X
cuTouLCDUsae
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d) Por ultimo, deberas confirmar la nueva relacion.

CONFIRMAR

Para tener en cuenta: El usuario que tome la figura de Administrador Legitimado debera poseer
una relacion para este servicio.

Importante: En el micrositio de Clave Fiscal (http://www.afip.gob.ar/claveFiscal/) podras
encontrar mayor informacién sobre este tema.

PASO 3: Realizar Pre-Inscripcion

Con el primer ingreso al servicio Portal de Compras AFIP se desplegara el formulario de Pre-
inscripcion.

Institucional Normativa Mesa de Ayuda Proveedores

Pre Inscripcidn de Proveedor

[ * ) Datos ohligatorios

Datos de la Empresa [ Persona

* Tipo de Proveedor

Persona Fisica

(CPersona Fisica
Persona Juridica

O sociedades de Hecho

Selecione el tipe de provesdar que va
3 registrary en fundédn de ello se
desplegard el formularia
correspondiente,

O Cooperativas

O unién Transitoria de Emprasas

O Talleres Protegidos de Produccién

O sociedades Andnimas

(O Sociedad Responsabilidad Limitada

O Otras Formas Societarias (Ej: Colectiva, en Com. Simp., 5.C.A.,
de Cap. e Ind.).

() Organsmo Piblico

Exdranjero

() Persona fisica extranjera no residents en el pais

() Persona juridica extranjera sin sucursal en el pais

Declaracion Jurada:
Declaro bajo juramento que la informacién consignada precedentemente y la documentacidn presentada revisten caracter de Dedaracion Jurada. Asimismao,
me responsabilizo de suveracidad y me comprometo a facilitar su verificacion por parte de la Administracidn Federal de Ingresos Piblicos.

Pre inscribir proveedor

Volver

De acuerdo al tipo de personeria seleccionado, se desplegard el formulario con los datos a
completar.

El proveedor debe especificar del catalogo disponible los Rubros / Clases a los cuales se quiere
inscribir.

Los datos obligatorios tienen un asterisco rojo (*) previo al enunciado. Para finalizar la
preinscripcidn, presionar el botén “Pre-inscribir proveedor”.
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* Representantes Legales

Representantes Legales e

. Monto _
. . Mombre Comeo Comren Limite paa .. Autorizado |
e SELEDER de electronico  electrénico  Oferta Hup moc

documento documento o Ofrta paa Opciones

Mombres Apelidos Mamem de CUIT 1 3
a@io  de contacto alternative Electronica Helt e Ofertar

Agregar Representante Legal

Este campo debe llenarse dnicaments si guien se hace presente para tomar la figura de " Administrador Legitimado” no s Apoderado de b empresa.
Completar los datos del Representante Legal que tomara kb figura de "Administrador Legiimado ", quien debera presentar Ia documentacion que AFIP
requiera para su agtenticacin. El "Administrador Legitimado” es la persona fisica que utiliza el Portal de Compras AFIP en representacion del proveedor,

encargada de interactuwar juridicament= en materia de Conbrataciones con AFIP, por este medio.

# Socios / Miembros del Directorio

Sodos [ Miembros del Dredtorio -

Tipo de Mimero de Estado Gl

documento documento B0 | Casado DS DS

Mombres Apelidos MNimero de CUIT

Agregar Socio / Miembro del Directorio
Complete bos datos del / de los socio /s miembro/s del drectorio presionando el bo bin correspondiente.
Declaracion Jurada:

Dedaro bajo juramento que la nformacion consignada precedentemente y la documenta cidn presentada revisten cardcter de Declaracion Jurada. Asimismo,
me responsabilizo de su veracidad y me comprometo a facilitar su verificacian por parte de la Administracian Federal de Ingresos Pablicos.

Una vez finalizada la carga del formulario, el sistema enviara un mensaje por correo electrénico.

Importante: Con la pre-inscripcidon el proveedor puede adquirir pliego y presentar ofertas. No
obstante, es requisito obligatorio haber finalizado el trdmite de Inscripcidén para poder ser pre-
adjudicado o adjudicado.

Administrador Legitimado: Es el apoderado o representante legal que utiliza el Portal de Compras
AFIP en representacion del proveedor. Dicho usuario es el Unico habilitado para confirmar las
ofertas presentadas.

PASO 3: Completar Inscripcion

En tanto el estado registral del proveedor difiera de “Inscripto”, con cada nuevo acceso al servicio
Portal de Compras AFIP se desplegara una ventana emergente indicando el requerimiento de

envio de documentacion.

AFIP se contactara a los efectos del envio de informacién de acuerdo al tipo de personeria.
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Presentada la documentacion, la misma sera evaluada por AFIP. Una vez finalizada la evaluacion, y
en el caso de estar todo correcto, se finaliza la “Inscripcidn” y seras notificado via correo
electronico.

En caso de requerirse la subsanacién de un documento, el mismo sera solicitado a través de las
vias de contacto destinadas a tal efecto.

Como proveedor, podés seguir el estado del tramite a través de la Consulta de Estado Registral.

Consulta de estado Registral

A través del menu consultar Estado Registral, podras visualizar:
a) El estado actual en el registro de proveedores.
b) La documentacion presentada con su vencimiento.
c) Informacion suministrada en el formulario de pre-inscripcion.

Administrador - Proceso de Compra ~ Documento Contractual - Garantias ~ i Salirl»

Modificar Datos del Proveedor

Solicitar Baja del Proveedor

Administrar Usuarios

Consultar Estado Registral

Procesos de compra en los cuales participé
Se visualizaran los procesos en los que haya participado.

¥ Links de utilidad

Reqistro Proveedores

" ¥ Instructivos
Procesos de compra en los cuales puedo participar

A través de esta busqueds, usted podrd consultar los procesos de compra
publicados en los cuales puede participar.

Mis documentos contractuales

Listado de los documentos contractuales generados a partic de procesos de
compra en los que ha sido adiudicado.
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Datos del proveedor

Razén social Nuamero CUIT Fecha de preinscripcién Estado

Numero telefonico de contacto Numero telefonico alternativo Correo electrénico de contacto Correo electrénico alternativo

Constitucién Tipo societario Namero ente

En CABA con fecna 06/07/2015 Sociedad Anonima 0

Domicilio legal Domicilio Especial Correo electrénico institucional
, localidad Ciudad Autonoma de Buenos — localidad _

Aires, departamento Ciudad Auténoma de Buenos Aires, provincia Ciudad Ciudad Autdnoma de Buenos Aires,

Autdnoma de Buenos Aires, Argentina, codige postal 1086 departamento Ciudad Auténoma de

Buenos Aires, provincia Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, Argentina,
codigo postal 1086

Clases inscriptas

Cadigo de la clase Descripcion de la clase Cadigo del rubro Descripcion del rubro

26586 PAPELES EN ROLLO 0000000002 LIBRERIA,PAP. Y UTILES QFICINA
26563 PAPELES EN HOJA 0000000002 LIBRERIA,PAP. Y UTILES OFICINA
25306 PAPELES ESPECIALES P/IMPRESION 0000000002 LIBRERIA,PAP.Y UTILES OFICINA

Estado de la documentacién

No se registran documentos

Para contar con un mayor detalie se recormienda la lectura del deflos dacurmento/s digitalizado/s.

Modificacion de datos

Podras modificar los datos del formulario de pre-inscripcion del proveedor. En caso de tener que
respaldar estos cambios con documentacion, el sistema lo desactualiza automaticamente para
iniciar el tramite correspondiente.
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Administrador Proceso de Compra Documento Contractual Garantias

Modificar Datos del Proveedor
Bierv enido /= GGG

Administrar Usuarios Usted estd brabajando pars

Consultar Estado Registral
Solicitar Baja del Provesdor
Modificacién de Proveedor

{ * ) Datos obligatrios

Recuerde que debe presionar el botdn “Actualizar” para ver reflejados los cambios en su Estado Registral.

Datos de la Empresa / Persona

* Tipo de Proveedor Persona Fsica Selecdone el tipo de proveedor que va

Persona Fisica a registrary en funcién de ello se
desplegard el formularia
mmespoendients,

Persona Juridica
Sociedades de Hecho
Cooperativas
Unidn Transitoria de Empresas

Talleres Protegidos de Produccian

Sociedades Andnimas

Sociedad Responsabilidad Limitada

Otras Formas Societarias (Ej: Colectiva, en Com. Simp., 5.C. A.,
de Cap. e Ind.).

Organismo Piblico

Estranmjero

Persona fisica extranjera no residente en el pais

Persona juridica extranjera sin sucursal en el pais
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