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Introduccion

El Portal de Compras ARCA es el sistema electrdnico de gestion de las compras y contrataciones de la
Agencia de Recaudacion y Control Aduanero. A través de esta plataforma, las Unidades con
Capacidad de Contratacidon (UCC) tramitan y publican sus Procesos de Compra, y los proveedores

presentan sus ofertas de forma &gil, transparente y segura.

El Portal de Compras ARCA es una herramienta de apoyo en la gestidn de contrataciones publicas, la
cual permite la participacion de los compradores, proveedores y la comunidad.

Requerimientos técnicos

Para ingresar al Portal de Compras ARCA deberas utilizar un navegador de internet. Se recomienda el
uso de Chrome o Internet Explorer.

Informacion disponible en el Portal Ciudadano

En el Portal Ciudadano, a través de www.afip.gob.ar/compras, podras encontrar informacion publica
respecto a los procesos de compra efectuados mediante esta herramienta.
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2 Q

Soy Proveedor Procesos de compra Boletin Oficial

cion y datos Utiles Busqueda avanzada

Consultas frecuentes Busquedas frecuentes
f— Licitaciones de apertura en los ultimos 90 f— Buscar Iltems
e dias g

Consulte los items existentes en el catalogo

Licitaciones de los dltimos 90 dias

Licitaciones de apertura proxima Busqueda de proveedores

3
3

Proximas licitaciones 3 Registro de Proveedaores

|

Subastas Publicas del Area Central
= realizadas en los ultimos 90 dias Otras busquedas

Subastas de los dltimos 90 dias

|

Sanciones
E Consultd los a
Subastas Publicas del Area Central,
= préximas a realizar
Proximas Subastas
—_—— 5 3
Normativa Vigente
A= b i
Consulta las norma
[— Procesos de compra gestionados fuera de
E Portal de Compras AFIP
rocesos gestionados por Unidades con
de Contratacion descentralizadas y por AFIP —— il 2
i ‘ v - Declaracion jurada de intereses

Nomina de funcionarios del Decreto 202/17 articulo 2°

Informacion especifica del proceso de Inscripcidon

Para informarte respecto del procedimiento a seguir, documentacion a presentar, y consultar el
material de apoyo para la operatoria de esta herramienta, debes ingresar en “SOY PROVEEDOR” —
“INSCRIPCION”.

2

Soy Proveedor

Inscripcion y datos utiles
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6 de Diciembre, 11:31:33

Home > Proveedor > Inscripcién

Inscripcién

wammr PP P

Para iniciar la pre -inscripcion en el Registro de Proveedares de AFIP consulta el Procedimiento de Inscripcion y la
Documentacién a presentar.
Procedimiento de Inscripcion y Todos los proveedores de bienes y servicios que deseen contratar con AFIP deben inscribirse en el mismo, manteniendo la
Actualizacién documentacion y rubros/clases licitatorios actualizados.

Re-Incorporacion de Proveedores Realizar Pre-Inscripcion

Procedimiento de Inscripcion y Actualizacion

PASO 1: Adhesidn del servicio “Portal de Compras — Proveedores” con Clave
Fiscal.

Para registrarte como Proveedor del Portal de Compras de esta Agencia, deberds adherir el servicio en
ARCA: https://www.afip.gob.ar/landing/default.aspx.

*IMPORTANTE*: en el caso de las personas fisicas y/o juridicas que deseen que un Representante
Legal y/o Apoderado actle en su representacion, estas figuras deberan gestionar la relacidn
correspondiente.

a) Ingresar con Clave Fiscal:

a Ingresar con Clave Fiscal
Iniciar sesién

Recuperar Clave Fiscal

Constancia de CUIT
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b) Seleccionar el servicio “Administrador de Relaciones”

Domicilio Fiscal

Electrénico
No tenés notificaciones

Estado de Registro Unico Presentaciones Administrador

cuenta Tributario Digitales de relaciones

¢Qué necesitas? | Busca trdmites y servicios Q

Servicios | Mas utilizados

Portal de Compras

SIiRADIG - Trabajador AFIP

Mis Retenciones Bienes Personales Web Ver todos

c) Clickear en “Adherir servicio”, y seleccionar para que persona fisica o juridica operara:

Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para aperar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

. Utilizando el botén "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
=i nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de otra persona.
A . Utilizando el botén "Nueva Relacién™ podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
> TRAMITES Y SERVICIOS =i+ Las autorizaciones podrén ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para
acceder a algun servicio en su nombre.

Utilizando el botén "Consultar" podré buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados CONSULTAR
Auténomos (Personas que Ud. representa).

89 snoiio v EE— oo S
»

Autoridad de Aplicacicn

For favor seleccione el contibuyente para &l gue va 8 operar &s te s ervicio

— 3eleccione —
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d) Clickear el botén “Adherir servicio”, buscar la opcién ARCA “Servicios Interactivos” y elegir el
servicio “Portal de Compras ARCA - Proveedores”

Administrador de Relaciones
T sctanso en representacin o I

Seleccion de Servicio a Habilitar

2»>» ACCESO CON CLAVE FISCAL

El siguiente es un listado oe 105 Servicios cue_e na autornzado a
agministrar. Los mismos se encuentran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el servicio de su interes.

Recuerde que ciertos servicios exigen gue el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros "ﬂull!’lﬂ que
el Representada cumpla con clertas condiciones para poder realizar la Autorizacion

»»> TRAMITES Y SERVICIOS v,

()
> S ANAC s

aw

Auténomos ANSES
Contribuyentes Régimen . . J

General m Adm. Prov. de Impuestos
Provincia de Santa Fe

(A g e ——

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes

Monotributistas

Empleados de Casas M.ER_ I
Particulares
Operadores de Comercio A I

Exterior ~.Agencia de Recaudacion Fueguina
AGENCIA
1] BT

Organismos de la Seguridad
ARCA |

T Servicios Interactivos
Accesos mas utilizados v WebServices

Portal de Compras AFIP
® Portal de Compras AFIP - Proveedores

PASO 2: Creacion de nuevos usuarios para el Proveedor

Para cargar nuevos usuarios y generar sus autorizaciones con el fin de operar en el Portal de
Compras en nombre del proveedor, se deberd crear una “Nueva Relacién” mediante el
“Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”.

*IMPORTANTE*:

Las autorizaciones podrdn ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder
a algun servicio en su nombre.

Esta accion podrd ser efectuada al momento de adherir el servicio, o en cualquier momento
posterior.
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a)

Administrador de Relaciones

A R ( A e B gy —————
L Actuando en representacion ce [ NNEG_G_———
|ﬂcﬂrp9rﬂr nueva Relacion
2>> ACCESO CON CLAVE FISCAL

Avorzane Oaco)
Representaco S

>»> TRAMITES Y SERVICIOS w ) iy
Senvicio Presione Buscar para seleccionar el servicio m

Auténomos

Al clickear en “Buscar”, debes seleccionar: ARCA - “Servicios Interactivos” y elegir el servicio “Portal
de Compras ARCA”.

= Personal de Casas Particulares
® Simplificacion Registral - Registros Especiales de Seguridad Social

«~ Plan Estratégico de RSE
Plan Estratégico de RSE

«~ Portal de Compras AFIP ‘_
Portal de Compras AFIP - Proveedores
«~ Portal SARHA Transferencia

@ Portal de Informacidn y Documentacidn Técnica del Sistema SARHA

Presentacién)Unica de Balances - (PUB)
® Presentacion Unica de Balances — (PUB)

Maoan o b m i APV I 0 e Mmmam o allademe e Mool

b) A continuacion deberds buscar la CUIT del Representante que serd el nuevo usuario que
podra operar en el Portal de Compras ARCA.
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Administrador de Relaciones

AR ‘ A g’ Bienvenido Usuaro
» Acuando en representaciéo o G

Incorporar nueva Relacién

3>» ACCESO CON CLAVE FISCAL
Reoresentao ———
TRAMITES Y SERVICIOS
s Senvicio Portal de Comgras AFIP (Nivel de seguridad minimo requerida 3)
Representante Presione Buscar para seleccionar €l Representante

Auténomos

Contribuyentes Régimen

Repres entante Presione Bus car para s eleccionar el Repres entante BUSCAR

y Servarico susrio N - S
DL ctiendo enrees entacién o N - S

Seleccion del Repre sentante a autorizar
Esta generando una nueva autorzacion para els ervicic Compras (Nivel de seguridad minimo requeride 3). B

5 ervicio gue s elecciond &5 un servic nieractive. Fara hacer efectiva la sutorizacion debera designar 8 una persona
Fisica con Clave Fi cal habiliada.

La pers cna S = I =i he autorizado para delegar este s ervicic en su nombre.

20111111118 X
CUTCILCH Usuario

c) Por ultimo, deberas confirmar la nueva relacion.

CONFIRMAR

Para tener en cuenta: El usuario que tome la figura de Administrador Legitimado debera poseer una
relacién para este servicio, y sera el UNICO sujeto autorizado para confirmar oferta al momento de
una Apertura. Podra ser Apoderado o Representante Legal.

*IMPORTANTE*: En el sitio de Clave Fiscal (http://www.afip.gob.ar/claveFiscal/) podras encontrar
mayor informacion sobre este tema.
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PASO 3: Carga del formulario de Pre-Inscripcion

Al ingresar por primera vez al servicio Portal de Compras de esta Agencia de Recaudacion y Control
Aduanero, se desplegara el formulario de Pre-inscripcion.

ARCA AGENCIA DE RECAUDACION
¥ CONTROL ADUANERO

Estado de &~ Registro Unico Presentaciones Administrador
cuenta Tributario Digitales de relaciones

:Qué necesitds? | Busca tramites y servicios Q

Servicios | Mas utilizados

Ganancias Personas
SiRADIG - Trabajador Humanas - Portal Mis Aplicaciones Web Ver todos
integ...

Partal de Compras
AFIP

De acuerdo al tipo de personeria seleccionado, se desplegara el formulario con los datos a completar,
(Los datos obligatorios tienen un asterisco rojo (*) previo al enunciado)

Institucional Normativa Mesa de Ayuda Proveedores

Pre Inscripcion de Proveedor

{ * ) Datos obligatories

Datos de la Empresa / Persona

* Tipo de Proveedor Persona Fisica

O Persona Fisica
Persona Juridica

desplegard el formulario

correspondiente.
Sociedades de Hecho

Cooperativas

Unién Transitoria de Empresas

Talleres Protegidos de Produccién

Socied ades Andnimas

Sociedad Responsabilidad Limitada

) Otras Formas Societarias (Ej: Colectiva, en Com. Simp., 5.C.A.,
de Cap. e Ind.).

O organismo Piblico

Exdranjerc

O Persona fisics extranjera no residente an el pais

O persona juridica extranjera sin sucursal en el pais

Declaracitin Jurada:
Daclaro bajo juramento que la informacién consignada precedentemente y la documentacién presentada revisten caricter de Declaraciin Jurada. Asimisma,
me responsabilizo de su veracidad y me comprometo a facilitar su verificacién por parte de la Administracién Faderal de Ingresos Piblicos.

Wobver
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El proveedor debe agregar y seleccionar del catalogo disponible, los Rubros / Clases a los cuales se
quiere inscribir.

* Rubros / Clases

Rubros [ Clases -

Cadigo de Clase Clase Opciones

Agregar Rubros/Clases

* Representantes Legales

Representantes Legales il
r Monto -
. - Mombre Comeo Comen Limite para .. Autorzado |
z | Tipo de Nimero de p Sl Limite por f=i
Nombres. Apelidos Mimero de CULT | o0 oo 00 o e de electronico  electrénico  Oferts Oferta a Opciones

usuario  de contacto akernative  Electrénica Hartdnica Ofertar

Agregar Representante Legal

Este campo debe llenarse dnicaments siguien se hace presente para tomar la figura de ” Administrador Legitimado™ no es Apoderado de b empresa.
Completar los da tos del Representante Legal que tomara bk figura de "Administrador Legitimado', quien debera presentar I documentacion que AFIP
requiera para su astenticacin. El "Administrador Legitimado” es la persona fisica gue utiliza el Portal de Compras AFIP en representacion del proveedor,

encargada de interactuoar juridicament= en materia de Conbrataciones con AFIP, por este medio.
# Socios / Miembros del Directorio

Sodos [ Miembros del Dredorio ia.

Estado Gl

Tipo de Nimero de | . .
. Cargo - S Datos Conyuge Opdones

Nombres Apelidos Nimero de CULT P ehili s

Agregar Socio / Miembro del Directorio
Complete los datos del / de los socio /s miembro/s del directorio presionando el bobin correspondiente.
Declaracion Jurada:

Declaro bajo juramentn que Ia informacin consignada precedentemente y Ia documentacién presentada revisten caracter de Declaracion Jurada. Asimismo,
me responsabilizo de su veracidad y me comprometo a facdlitar su verificaciin por parte de la Administracion Federal de Ingresos Piblicos.

Para finalizar la preinscripcidén, deberd presionar el boton “Pre-inscribir proveedor”. El sistema
enviard un mensaje de aviso a los correos electréonicos declarados en el Formulario.

Por ultimo, debera proceder a la carga de la documentacién obligatoria.
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*IMPORTANTE*:

-Con la pre-inscripcién el proveedor puede adquirir pliego y presentar ofertas. No obstante, es
REQUISITO OBLIGATORIO haber finalizado el trdmite de Inscripcion para poder ser preadjudicado o
adjudicado.

-ADMINISTRADOR LEGITIMADO: Es el Apoderado o Representante Legal que utiliza el Portal de
Compras ARCA, en representacion del proveedor. Dicho usuario es el Unico habilitado para confirmar
las ofertas presentadas.

PASO 4: Finalizacion del tramite de Inscripcion

El Registro de Proveedores de esta Agencia se contactara al momento de recepcion y analisis de toda
la documentacién cargada en el Portal de Compras, de acuerdo al tipo de personeria juridica.

La misma sera evaluada y una vez aprobado su Legajo como proveedores de esta ARCA, finaliza la
Inscripcion, siendo notificado a los correos electrénicos declarados en el Portal.

En caso de requerirse la subsanacién de algin documento, se realizard a través de las vias de
contacto destinadas a tal efecto: mensajeria del Portal de Compras ARCA (por rechazo de documento
con las debidas aclaraciones) o del correo del Registro de proveedores:
registrodeproveedores@arca.gob.ar

Como proveedor, puede seguir el estado del tramite a través de la Consulta de Estado Registral.

En tanto el estado registral del proveedor difiera de “Inscripto”, con cada nuevo acceso al servicio
Portal de Compras se desplegara una ventana emergente indicando el requerimiento de envio de
documentacion.
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Consulta de estado Registral

A través del menu consultar Estado Registral, podras visualizar:
a) Elestado actual en el Registro de proveedores de esta Agencia.
b) La documentacion presentada con su respectivo vencimiento.
c) Lainformacion que fue suministrada en el formulario de pre-inscripcion.

istrador - Proceso de Compra ~ Documento Contractual -

Modificar Datos del Proveedor
Solicitar Baja del Proveedor
Administrar Usuarios

Procesos de compra en los cuales participé
Se visualizardn los procesos en los que haya participado.

Procesos de compra en los cuales puedo participar

A través de esta busqueda, usted podra consultar los procesos de compra

ados eri fos cuales puede participar.

Mis documentos contractuales

Listado de los documentos contractuales generados a partir de procesos de
compra en los que ha side adjudicado

iercoles

lio, 17.25:37

¥ Links de utilidad

Reqistro Proveedores

> Instructivos

Datos del proveedor

Nimero CUIT

Numero telefénico alternativo

Razén social

Numero telefénico de contacto

Constitucion
En CABA con fecha 06/07/2015

Tipo societario
Sociedad Anonima

Domicilio legal
, localidad Ciudad Auténoma de Buenos
Aires, departamento Ciudad Auténoma de Buenos Aires, provincia Ciudad

Autdnoma de Buenos Aires, Argentina, codigo postal 1086

Clases inscriptas

Estado

Correo electrénico alternativo

Fecha de preinscripcion
25/07/2017

Correo electrénico de contacto

Nimero ente
0

Correo electrénico institucional

Domicilio Especial

, localidad
Ciudad Autdnoma de Buenos Aires,
departamento Ciudad Auténoma de
Buenos Aires, provincia Ciudad
Auténoma de Buenos Aires, Argentina,
codigo postal 1086

Caodigo de la clase Descripcion de la clase

26586 PAPELES EN ROLLO

26563 PAPELES EN HOJA

25306 PAPELES ESPECIALES P/IMPRESION

Codigo del rubro Descripcion del rubro

0000000002 LIBRERIA,PAP. Y UTILES OFICINA
0000000002 LIBRERIA,PAP. Y UTILES OFICINA
0000000002 LIBRERIA,PAP. Y UTILES OFICINA

Estado de la documentacién

Mo se registran documentos

fends ia lectura del desdos d

Para contar con un mayor detalie se re
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Modificacion de datos

Podras modificar los datos del Formulario de Pre-inscripcion del proveedor.
En caso de tener que respaldar estos cambios con documentacidén, el sistema lo desactualiza
automaticamente para iniciar el tramite correspondiente.

Administrador Proceso de Compra Documento Contractual Garantias
Maodificar Datos del Proveedor
Biervenido /= NG
Administrar Usuarios Usted estd brabajando parms
A—

Consultar Estado Registral
Solicitar Baja del Proveador
Modificacion de Proveedor

[ * ) Datos obligatorias

Recuerde que debe presionar el botdn "Actualizar” para ver reflejados los cambios en su Estado Registral.

Datos de la Empresa / Persona

* Tipo de Proveedor Persona Fisica Selecdone el tipo de provesdor que va

Persona Fisica a registrary en funcidn de ello se
desplegard el farmularo
mmespendients,

Persona Juridica
Sociedades de Hecho
Cooperativas
Unidn Transitoria de Empresas

Talleres Protegidos de Produccidn

Sociedades Andnimas

Sociedad Responsabilidad Limitada

Otras Formas Societarias (Ej: Colectiva, en Com. Simp., 5.C. A.,
de Cap. e Ind.).

Organismo Piblico

Extranjero

Persona fisica extranjera no residente en el pais

Persona juridica extranjera sin sucursal en el pais
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